BO TU PHAP ‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 3295 /PHLHN-TCCB Ha Ngi, ngay 6 thang A& nam 2014

NOI DUNG THI TUYEN VIEN CHUC NAM 2014
(D6i v6i cac thi sinh dw tuyén ngach chuyén vién va twong dwong)

I. So tuyén

Cac thi sinh dang ky du tuyen phai trai qua so tuyén tai don vi dang ky dy
tuyen theo thong bdo ciua Hoi dong tuyén dung. Trén co s xem Xxét két qua so
tuyén tai don vi va h6 so du tuyén cua thi sinh, Hoi dong tuyen dung vién chuic
Truong quyét dinh danh séch céc thi sinh duge tham gia thi tuyén chinh thuec.

IL. Thi Ngoai ngir, Tin hoc

1. Thi Ngogi ngir »

- Thi viét hodc tric nghiém trinh d6 B tiéng Anh thoi gian 60 phut.

- Ngudi dy thi duge mién thi mén ngoai ngit néu c6 mot trong céc diéu kién sau:
a) C6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngi;

b) C6 bang tt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudce ngoai hodc t6t nghiép dai hoc,
sau dai hoc tai co s¢ dao tao bing tleng nudce ngoai tai Viét Nam va duge Hoi dong
tuyén dung vién chirc ddng y cho mién thi ngoai ngi.

2. Thi Tin hoc

- Thuc hanh kiém tra trén may vi tinh (thoi gian 30 phut) gdm phin Winword va
Excel dbi voi nhitng thi sinh du tuyén chuyén vién va tuong duong.

- Mién thi mén tin hoc van phong trong trudng hop cé bang tét nghiép tir trung cap
chuyén nganh cong nghé thong tin tré 1én.

Céc thi sinh tham gia thi tuyén chinh thtc phai dat tir 50/100 diém trd lién cta céc
mon thi ngoai ngft va tin hoc méi dugce dy thi cde ndi dung tiép theo.

III. Hinh thire, ndi dung, tai litu tham khido mén thi kién thic chung va
chuyén mén nghi€p vu chuyén nganh

1. Thi mén kién thirc chung:
1.1. Hinh thtre thi: Thi viét, thoi gian 120 phut.

12, Noi dung thi tuyén: Céc noi dung vé phap luét vién chir, vi tri tuyen dung; vé
cdng téc tu phap, phap luat; vé gido duc va dao tao; nhitng hidu biét vé Truong Dai
hoc Luat Ha N6i, B§ Tu phéap, nganh Tu phap.

2. Thi mon chuyén mén nghiép vu chuyén nganh
2.1. Hinh thire thi: Thi viét thoi gian 180 phut

2.2. N6i dung thi tuyén: vé kién thic chuyén mén, nghiép vu trong linh vuc dang
ky du tuyén;

3. Tai liéu tham khao



1. Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010
2. Luat Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012

3. Nghi dinh 56 141/2013/ND-CP ngay 24/10/2013 Quy dinh chi tiét va huéng dén
thi hc‘zph mot s6 dieu cua Ludt Gido duc dag’ hoce, ]

4. Diéu l¢ truong dai hoc ban hanh kém Quyét dinh s6 70/2014/0D-

TTg ngayl0/12/2014 ciia Thu tuéng Chinh phii;

5. Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan Iy vién chire;

6. Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP ngay 6/4/2012 ciia Chinh phii quy dinh vé xir Iy Iy
ludt vién chitc va trdch nhiém boi thuong, hoan trd ciia vién chirc;

7. Théng tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia B Nji Vi vé hidng dan
tuyén dung, ky ket hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng déi véi
vién chirc, ’

8. Nghi quyét sé6 49-NO/TW ngay 02/6/2005 cia Bé Chinh tri vé chién luoc cdi
cdch tw phap dén nam 2020,

9. Nghi quyét sé6 29-NO/TW ngay 04/11/2013 Héi nghi Trung wong 8 khéa XI vé
doi moi can ban, toan dién gido duc va dao tao, ‘

10. Nghi dinh s6 22\/20]3/ND—CP’ngc‘azy 13/3/2013 cua Chinh phi quy dinh chiic
ndng nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia Bo T w phdp;

11. Quyét dinh sé 549/0D/TTg ngay 04/4/2013 cia Thi twéng Chinh phii phé
duyét dé an tong thé “Xdy dung truong Dai hoc Ludt Ha Noi va truong Dai hoc
Ludt thanh pho Ho Chi Minh thanh cdc truong trong diém dao tao cdn bg vé phdp
ludt”;

12. Quyét dinh sé 420/0D-BTP ngay 19/01/2010 cua B¢ trucng Bo Tu phdp Quy
dinh chitc ndng nhiém vu va co cdu té chire ciia T ruong Pai hoc Ludt Ha Noi,

13. Ban Quy dinh vé nhiém vy, quyén @an cua gdc don vi thugc Truong Pai hoc
Ludt Ha Ngi, ban hanh kém theo Quyét dinh so6 823/0P-HT ngay 05/6/2007 cua
Hiéu truong Truong Pai hoc Ludt Ha Noi;

14. Quy ché Pao tao dai hoc va cao ddng hé chinh quy theo hé thong tin chi (ban
hanh kem theo Quyét dinh so 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 cia BS trucng
B¢ Gido duc va Dao tao; T héng tw go” 57/2012/T I-BGDBT ngay 2 7,/]2/20]2 cua
Bo Gido duc yc‘z Dao tao swa doi, bé sung mot s6 diéu cua Quy ché Bdg tao dai
hoc va cao dang hé chinh quy theo hé thong tin chi (ban hanh theo Quyét dinh so
43/2007/QD-BGDPT ngay 15/8/2007 ciia B¢ truéng Bé Gido duc va Pao tao);

15. Quy ché dao tao dai hoc hé chinh quy theIO hé théng tin chi cua Truong Dai
hoc Ludt Ha Néi ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2 098/0OD-DHLHN ngay
21/8/2014 cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Ludt Ha Néi;

16. Quy dinh vé dao tao chat lwong cao trinh do dai hoc hé c’hz’nh quy,ngc‘znh luat
cua Truong Pai hoc Ludt Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh so 2418/0P-
DHLHN ngay 01/10/2014,



17. Quy ché Pdo tao dai hoc va cao ddng hinh thicc vira lam, vica hoc (ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 36/2007/0D-BGDDT ngay 28/6/2007 cuia B trucng Bé
Gido duc va Pao tao,

18. Quy ché hoc sinh, sinh vién céc truong dai hoc, cao dang va trung cdp chuyén
nghiép hé chinh quy (ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2007/Q0D- BGDPT ngay
13/8/2007 cua B¢ trucng Bé Gido duc va Dao tao),

19. Quy dinh ché dé lom vzec doi véi giang vién Truong Dai hoc Ludt Ha Néi ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 1 806/0D-TCCB ngay 30/8/2011;

20. Quy ché lam viée cia Tnm’ng Dai hoc Ludt Ha Noi ban hanh kém theo Quyét
dinh so 189/QOD-DHLHN ngay 31/01/2013.

21. Quy ché dao tao trinh d thac st (ban hanh theo Théong tw s 15/2014/TT-
BGDDT ngay 15/5/2014 ciia Bj trudng Bé Gido duc vao Pado tao).

22. Quy ché dao tao trinh do tién st (ban hanh theo Théng tw sé 10/2009/TT-
BGDDT ngay 07/05/2009 ciia Bé trudéng Bé Gido duc vao Pao tao).

23. Quy dinh chi tiét vé tuyen sinh, 16 chirc va quan Ly dao tao trinh dé thac st (ban
hanh theo Quyét dinh sé 1 84/OD-DHLHN ngay 14/01/2012 cia Hiéu trucng
Truong Dai hoc Ludt Ha Noi).

24. Quy dinh chi tiét vé tuyen sinh, t6 chitc va quan Iy dao tao trinh dg tién st (ban
hanh theo Quyét dinh sé 128 7/OD-DHLHN ngay 24/08/2010 cia Hiéu trucng
Truong Dai hoc Ludt Ha Noi).

25. Quy che vé quan Iy nguoi nucc ngoai hoc tdp tai Viét Nam (ban hanh theo
Théng tw s6 03/2014/TT-BGDDT ngay 25/02/2014 cua Bé truong Bé Gido duc va
Dao tao).

IV. Thi thuc hanh

Céc thi sinh dat tir 50/100 diém tré 1én ctia mon thi kién thirc chung va mén thi
chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh méi dugc du thi thuc hanh.

1. Hinh thire thi: thi van dp. Thi sinh béc tham ngiu nhién d& chon ciu hoi, thoi
gian chuan bi 30 phut sau d6 1én trinh bay va tra 101 cau hoi ctia Hoi dong.

2. No¢i dung thi: Noi dung thi duge x4c dinh theo yéu cau cia timg don vi ma thi
sinh déing ky du tuyén, cu thé nhu sau:

2.1. Chuyén vién Phong Cong tdc sinh vién:

a. Nhiing ndi dung co ban cua quy ché hoc sinh, sinh vién céc truong dai hoc, cao
dang va trung cap chuyén nghiép hé chinh quy (Ban hanh kém theo Quyét dinh s
42/2007/Qb-BGDPT ngay 13 thang 8 ndm 2007 ctia B¢ truong B Gido duc va
dao tao). Trinh bay quyén, nghia vy cua sinh vién dugc quy dinh trong quy ché ban
hanh kém Quyét dinh b 42/2007/QD-BGDDT ngay 13 thang 8 nam 2007 cua B
truong Bo Gido duc va dao tao.

b. Trinh bay ndi dung co ban cia Quyét dinh 60/2007/Qb-BGDDT ngay
16/10/2007 cua B6 trudng Bo gido duc va Dao tao vé& quy ché danh gia két qua rén



luyén cua hoc sinh, sinh vién céc co s6 gido duc dai hoc, cao dang va trudng trung
cap chuyén nghi€p hé chinh quy.

c. Trinh bay trach nhiém cua Phong Cong téc sinh vién vé cong tic quan ly sinh
vién trong dao tao theo h¢ théng tin chi cua Truong Dai hoc Luat Ha No6i (Theo

Quyét dinh s6 1808/QD-DHLHN ngay 31/8/2011 cua Hiéu trudng truong Dai hoc
Luat Ha Noi).

d. Trinh bay co céu tb chire va nhi€ém vu cua cdn bg vién chirc phong Cong tac sinh

vién. (Theo Quyét dinh sb 42 ngay 22/5/1998 cua Hiéu trudng Truong Dai hoc
Luat Ha Noi.

e. Néu cac diéu kién dé sinh vién dugc huong hoc bong khuyén khich hoc tap va
cac muc hoc bong theo Quyét dinh s6 475/QPCTSV ngay 28/2/2011 va Quyét

dinh s6 902/QB-BPHLHN ngay 16/10/2007 cta Hiéu truong Truong Pai hoc Luat
Ha Noi.

f. Néu duoc giao nhiém vu to chttc cho Toa 4n nhan déan thanh phd Ha Noi dugce
phién toa xét xir luu dong vé trudng dé sinh vién duge du xét thue té thi anh chi
phai chuan bj nhing gi?

2.2. Chuyén vién Phong Té chirc cdn bj:
a. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cua Phong T6 chtc can bd.

b. Suy nghi ctia anh chj vé viéc xay dung va phat trién doi ngii cén bo, giang vién
cé trinh d6 cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi.

¢. Cac hinh thtrc va thoi hiéu xur ly ki luét vién chic theo quy dinh cua phéap luat
hién hanh.

d. Céc ché dd bao hiém dbi véi can b, vién chirc theo quy dinh cua phép luat hién
hanh.

e. C4c quy dinh vé dao tao va dén bu chi phi dao tao dbi véi vién chiic.
f. Céc budc co ban trong qua trinh tuyén dung vién chuc theo phép luét hién hanh.
2.3. Chuyén vién Phbng Tai chinh - Ké todn:

a. Quy dinh vé quyen tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t§ chic
bd mdy, bién ché va tai chinh di véi don vi su nghiép cong lap.

b. Quy dinh vé& xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan nha nudc.
c. Quy dinh vé sb ké toan, khoa sb ké toan, stra chita s6 ké toan.

d. Quy dinh vé lap va giao dy ton & co quan quan li c4p trén cua don vi su nghiép
cong 1ap.

e. Quy dinh vé quy ché chi tiéu noi bd déi véi don vi su nghiép cong lap.
f. Quy dinh vé 1ap du toan chi thuong xuyén tai don vi hanh chinh sy nghiép.
2.4. Chuyén vién Phong Hanh chinh — Téng hop:



a. Noi dung, vai tro cia cong tac hanh chinh — tong hop trong trudng dai hoc. Mo
ta nhitng nhém cong viéc ¢ thé phai thuc hién ddi voi chuyén vién tuyén dung vao
vi tri cong tac thudc bd phan hanh chinh — téng hop.

b. Y nghia ctia cong tac quang b4 hinh anh cta co sé gido duc dai hoc trong boi

canh hién nay. Néu cac giai phap dé quang ba hinh 4nh Truong Pai hoc Luat Ha
Noi.

c. Vai trd cua truyén thong d6i véi viée thuc hién nhiém vu xay dung hinh anh va
d6i ngoai cia co s& gido duc dai hoc. Néu phai trinh bay mot dé 4n vé xay dung
hinh anh Truong DPai hoc Luat Ha Noi, anh chi s€ lam gi?

d. Anh, chi hay cho biét cach thic dé td chirc mot su kién quan trong ctia Nha
truong — don vi sy nghiép cong lap thudc BO Tu phap. Nhitng kho khan cé thé gap
phai va nhitng k§ ndng can co6 dé vuot qua nhing tré ngai do.

e. Anh, chi hdy phén bigt vi tri ciia chuy€n vién va nhéan vién trong mot phong churc
nang cda trudng dai hoc. Diéu kién dé trd thanh mot nhan vién van phong gidi 1a

gi?

f. Quan hé thr bic trong hanh chinh la gi? Trong mdt phong chirc nang cua truong
dai hoc, tinh thr bac hanh chinh the hién nhu thé nao? Néu duoc tuyén vao vi tri
nhén vién phu trach cong tac truyen thong, d6i ngoai ctia Phong Hanh chinh —
Tdng hop, anh, chi s& lam gi dé dam bao phat huy strc sang tao clia minh ma van
tuan thu tinh thir bac hanh chinh.

4.5. Chuyén vién Khoa Tai chirc:

a. Hiéu nhu thé nao vé gi4o duc thudng xuyén, hinh thirc dao tao tai chirc, dao tao
theo hinh thic vira lam vira hoc?

b. Quy ché tuyén sinh dai hoc hinh thirc vira lam vira hoc.

¢. Quy dinh v lién két dao tao dai hoc hinh thirc vira 1am vira hoc.
d. Quy ché dao tao dai hoc hinh thirc vira lam vira hoc.

e. Quy ché quan 1y hoc vién dai hoc hinh thirc vira lam vira hoc.

f. Kiém tra tinh hubng chuyén mén gia dinh.

4.6. Chuyén vién Khoa Sau dai hoc:

a. Quy ché dao tao trinh do thac si (ban hanh theo Thong tu s6 15/2014/TT-
BGDDT ngay 15/5/2014 cta Bo trudng Bo Gido duc vao Dao tao).

b. Quy ché dao tao trinh do tién si (ban hanh theo Théng tw s6 10/2009/TT-
BGDDT ngay 07/05/2009 ctia B trudng Bo Gido duc vao Dao tao).

c. Quy dinh chi tiét vé tuyen sinh, to chirc va quan ly dao tao trinh d6 thac si (ban
hanh theo Quyét dinh s6 184/QD-DHLHN ngay 14/01/2012 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Luét Ha Noi).



d. Quy dinh chi tiét vé tuyén sinh, t6 chirc va quan 1y dao tao trinh db tién si (ban
hanh theo Quyét dinh s6 1287/QD-DHLHN ngay 24/08/2010 cta Hiéu trudng
Truong Dai hoc Luat Ha No1).

e. Quy ché, vé quan 1y nguodi nudc ngoai hoc tip tai Viét Nam (ban hanh theo
Thong tu s6 03/2014/TT-BGDDT ngay 25/02/2014 ctia B truéng B Gido duc va
bao tao).

4.7. Chuyén vién Trung tidm Thong tin thu vién:

a. Trinh bay ndi dung cong tac bd sung va phat trién von tai lidu thu vién. Hiéu
biét ctia anh (chi) vé thuc tidn cong tac bd sung va phat trién vén tai lidu thu vién
truong Pai hoc Luat Ha Ngi? Theo anh (chi), Thu vién Trudng can phai lam gi dé
nang cao hon nira chét luong, hiéu qua von tai liéu thu vién?

b. Yéu cdu cua cong tac td chirc kho va quan ly vén tai liéu? Céc hinh thire t6 chirc
kho tai liéu? Cac kho tai liéu tai thu vién Truong Dai hoc Luat Ha Noi duogc t6
chirc nhu thé nao? Nhan xét, danh gia cuia ca nhan?

c. Quy trinh xur ly tai liéu thu vién? Hiéu biét ctia anh, chi vé quy trinh x 1i tai liéu
tai Thu vién Truong Pai hoc Luat Ha Noi? Theo anh, chi, Thu vién Truong can
phai l[am gi d€ nang cao hon nita chat lugng cong tac xur 1i tai li¢u?

d. San phém va dich vu thong tin thu vién? Ké tén céc san phém va dich vu thong
tin thu vién hién c¢6 tai Thu vién Truong Pai hoc Luat Ha N6i? Trinh bay co cau to
chtrc, nhan sy cia Thu vién Truong Pai hoc Luat Ha Noi1? Nhan xét, danh gia cta
ca nhan?

e. Thu vién s6 - nhitng vin dé co ban? Diéu kién can thiét dé xay dung thu vién
s0? Theo anh, chi Thu vién Truong DPai hoc Luat Ha N6i da dép tng dugc cac dicu
kién can thiét dé xay dung thu vién so6 chua? Giai thich tai sao?

Noi nhin: R TL. HIEU TRUONG
- Vu TCCB, B¢ Tu phap (dé phoi hop);
- Ban Giam hiéu (dé béo c4o);

- HDTDVC 2014 (dé béo c4o);

- TT Tin hoc (dé dang website);

- Cac don vi ¢é vi tri tuyén dung;

- Luu VT, TCCB.




