BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG LUAT Poc lap — Tw do — Hanh phuc
MIEN BAC
S6: 120/QP-CPLMB Thai Nguyén, ngay 01 thang 12 ném 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh chwong trinh dio tao trinh d9 trung cap Phap luat
clia Trudng Cao déng Luit Mién Bic

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG LUAT MIEN BAC

Céin i Ludt gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014;

Céin cit Véin ban hop nhadt sé 1308/VBHN-BLDTBXH ngay 05/4/2019 cua
Bé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Pidu I¢ truong cao déing;

Céin cik Théng tw s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/3/2017 cia Bg Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé quy trinh xdy dung, thdm dinh va ban
hanh chuong trinh; t6 chirc bién soan, lywa chon, tham dinh gido trinh dao tao
trinh dg trung cdp, cao ddng;

Cain cir Quyét dinh s6 869/QP-LPTBXH ngay 10/7/2020 ciia B Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi vé viée thanh ldp Truwong Cao délzng Ludt Mién Bc;

Can cik Quyét dinh s6 2135/0D-BTP ngay 21/10/2020 ciia B$ Tw phdp
quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Truong Cao
déing Ludt mién Bc;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Phong Dao tao va Cong tdc hoc sinh,
sinh vién.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh ddo tao trinh do
trung cap Phap luat ctia Truong Cao déng Luat Mién Bic.

Piéu 2. Chuong trinh dio tao duoc 4p dung cho d6i tuong 1a nguoi hoc
nhép hoc tir ndm hoc 2020-2021.

Didu 3. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Truéng phong Phong
Pao tao va Cong tac hoc sinh, sinh vién, Truéng cac Phong, Khoa va Trudng
cde don vi, t chire ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay 2
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 120/QD-CDLMB ngay 01 thang 12 ndm
2020 ciia Hiéu trudng Truong Cao ding Ludt Mién Bdc)

Tén nganh, nghé: Phap luat

M4 nganh, nghé: 5380101

Trinh d§ dao tao: Trung cip

Hinh thire dao tao: Chinh quy

Poi twong tuyén sinh: Da t6t nghiép Trung hoc co s& trd 1én

Thoi gian dao tao: Tur 01 dén 02 ndm

1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muc tiéu chung

- Pao tao nguoi hoc co kha nang ddm nhén t6t cong viée tai cac vi tri: Cong
chirc tai co quan hanh chinh nha nudc dac biét 1a co quan hanh chinh clp x4,
lam viéc trong céc co quan thi hanh 4n dan sy, td churc thira phat lai, gitp viée
trong cac td chirc nghé nghiép nhu van phong luat sw, van phong céng chic, t6
chirc ban du gia tai san ..., lam viéc tai cac doanh nghiép va céc co quan, don vi
khéc c6 nhu ciu st dung ngudi ¢6 trinh d6 trung cép luat; c6 phim chét chinh
tri, dao dirc nghé nghiép va stc khoe t6t dap tng nhu cau cua xa hoi.

1.2. Muc tiéu cu thé

* Vé kién thirc:

- C6 hidu biét co ban v& Chii nghia Méc - L& nin, Tu tuéng H6 Chi Minh,
dudng 161 cach mang ctia Dang cdng san Viét Nam, qudc phong - an ninh;

- Ném vitng kién thirc co ban vé Nha nuéc va phép ludt néi chung va kién
thirc chuyén sau lién quan dén chuyén nganh lua chon dao tao;

- C6 hiéu bibt co ban vé chinh tri, kinh t&, viin hoa, x& hoi lién quan dén céc
linh vuc phép luat diéu chinh va thuc tién phép 1y.

* Vé k ning:

Sau khi hoc xong chuong trinh nay ngudi hoc co ky néng:

- Van dung kién thic da hoc, cap nhat phap ludt hién hanh va vén dung
dtng dén phép luét trong thyc tién cong téc;

- Soan thao céc vén ban trong thuc tién cong tac, dic biét 1a cac van ban
hanh chinh thong dung;



- Tra ctu thong tin, vdn ban, tai liéu, st dung thanh thao cac thiét bi van
phong va st dung tot tin hoc vén phong trong viéc soan thao van ban, sir dung-
internet dé thu thap, xt ly thong tin phuc vu nhiém vu dugc phan cong;

- Giao tiép tbt, linh hoat, nhanh nhen trong cong viéc; thuc hién nhanh
chéng cong vide tai cac co quan td chire ¢6 st dung lao dong c6 kién thirc phéap
luat.

* Ve nang lue tw chu, tw chiu trdch nhiém:

- Tuan thu dudng 16i, chu truong cia Dang va chinh sich, phép luét cla
nha nudc; cd y thic, trach nhiém, va dao dic nghé nghiép ding dén, y thue td
chtrc ky luat lao ddng va ton trong ndi quy noi lam viéc;

- Chuyén nghiép, linh hoat, doc 1dp va co trach nhiém véi cong viéc;

- C6 tinh than cdu tién, sén sang hoc hoi, chia sé kinh nghiém, hgp tac va
gitip d& dong nghiép;

- Tu hoc, tu rén luyén, nghién cru ndng cao nang lyc chuyén moén, nghi€p
vu dap g yéu cau cong viéc.

1.3. Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghiép, ngudi hoc c6 thé lam viée & nhiéu co quan, v6i nhiéu vi
tri cdng viéc khac nhau, cu thé:

- Céng chitc cip x4 (& hau hét cic chic danh, ké c4 chirc danh lanh dao),
can bd Phong Tu phap, S& Tu phap, Thanh tra, Toa an, Trai giam ..., lam viéc tai
céc td chue chinh tri, chinh tri - x& hdi cac clp.

- Gitp viéc cho Chép hanh vién trong céc co quan thi hanh an dén sy, giip
viéc trong van phong thira phat lai.

- Thu ky, gitp viéc cho Cong ching vién, PAu gid vién, Luét su tai cdc Vin
phong céng chiing, t6 chirc ban dau gia tai san, Vin phong Luat su.

- Lam viéc trong céc doanh nghiép: Nhén vién hanh chinh, thu ky vén
phong, phép ché tai cdc doanh nghiép; tu vin phép ly cho cdc doanh nghiép
thude cac thanh phan kinh té;

Ngoai ra, sau khi tdt nghiép ngudi hoc cd thé lua chon viéc hoc lién thong
1én béc hoc cao hon tai cac Truong cuing nganh dao tao.

2. Khdi lwgng kién thire va thoi gian khéa hoe

2.1. Péi véi dbi twong da tot nghi¢p Trung hoc co' sé¢
- S6 lwong mé dun: 19 mo dun

- Khéi lugng kién thirc toan khoa hoc: 1380 gid

- Khéi lugng cac mo dun chung: 285 gid

- Khéi lugng cac mo dun chuyén mén: 1095 gid



- Khéi luong ly thuyét: 300 gid; Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém: 1020 gid

- Thoi gian khoa hoc: 02 nam

2.2. Déi véi doi twong da tot nghiép Trung hoc pho théng tré lén

- 86 luong md dun: 19 mé dun

- Khéi luong kién thic toan khéa hoc: 930 gidy

- Khéi lugng cdc md dun chung: 285 gid

- Khéi lugng cac md dun chuyén mon: 645 gid

- Khéi luong ly thuyét: 300 gio; Thyc hanh, thyuc tép, thi nghiém: 588 gio

- Thoi gian khéa hoc: tir 01 nam dén 1,5 nam

3. Noi dung Chwong trinh

3.1. Péi vdi doi twong da tot nghiép Trung hoc co sé

Thoi gian hoc tip (gi)

Trong do
2 S6 Thue
Ma 5 A > 2 3
= Tén mo dun tin | Tong : hanh/thuc :
mo dun 5 £ Ly RS Thi/
ohi o thuyét tap e kiém tra
UYet | tap/thao A
luan
I Cac mo dun co s chung
L.CSCO0l | Gi4o dyc chinhtri | 2 30 15 13 2
L.CSC02 | Gi4oducthéchat | 1 30 4 24 2
Gido duc Qubc
L.CSC03 FHDNse. i 2 45 21 21 3
L.CSC04 | Tin hoc 2 45 15 29 1
L.CSC05 | Tiéng Anh 4 90 30 56 4
L.CSC06 | K§¥ ninggiaotiép | 2 45 15 28 2
Tong 13 | 285 100 171 14
Cac mo6 dun co
1| o
sOo' nganh
LcsNop | lvannhdnudel o | 4 25 3 2
va phap luét
L.CSN02 | Luét Hién phép 2 30 28 3 2
L.CSN03 | Luét Hanh chinh 2 45 15 28 2
L.CSN04 | Luét Dén sy 2 45 15 28 2
L.CSNO05 Luat Hinh su 2 45 15 28 2
Tong 10 | 195 95 90 10
III Cac mo6 dun chuyén nganh




Thai gian hoc tap (gi0)

Trong do
% S6 Thue
Md Tén mo dun tin | Ton hanh/thue
mo dun i Ne Ly e Thi/
el A thuyét tHp ! kiém tra
YU | tap/thao
luan
i Chuyén nganh theo dinh hudong chuén diu ra 13 cac vi tri viéc lam
tai co' quan hanh chinh nha nwée
1.1 M6 dun bit budc
L.LCNO1 Ph.ap‘ lu?,ll\t. i dat , 45 15 18 )
dai va moi truong
L.LCNO02 L}lat ‘Hon nhan va ) 45 15 73 )
gia dinh
K¥ nang soan
L.KNCNO1 |théo van ban hanh | 2 45 15 28 2
chinh
LKNCNoz | & ndng hanh| o, 1} 15 28 2
chinh van phong
Tong 8 180 60 112 8
12 Mo dun tw chon (hoc sinh lwa chon 10i thiéu 6 tin chi trong so cdc
' mé dun ciia phin nay)
LLCNO3 | 2% an s | s 15 28 2
Nghiép vu ding
L.NVCNOI | ky va quan ly ho| 2 45 15 28 2
tich
LNVCNoz | Nghiép vu chimg | 1 4 15 28 2
thue
Nghiép vu tiép
L.NVCNO3 con% dan_ Ava gu%l ) 45 15 8 o
quyet khiéu nai,
t0 cdo
Nghiép vu pho
L.NVCNO04 b1e}1, g:ao ‘ dl_‘lC ) 45 15 28 ’
phap luat va hoa
giai ¢ co s¢
Chinh sach cong
va van dé xay
L.NVCNOS | dung va ap dung
chinh sach phap % = = o “
luat ¢ xa, phuong,
thi tran




Thoi gian hoc tap (gio)

Trong do
M3 - S6 . Thue
a ” A r A by 5
2 Tén mo dun tin | Tong ;. hanh/thue :
mo dun E £ Ly TG Thi/
ol i thuyét tap bai kiém tra
Y tap/théo
luan
Nghiép vu xu ly
L HNGRl vi pham hanh| 2 45 15 28 2
chinh
L.NVCNO7 | Nghiép vy van| 45 15 23 )
thu, luu tri
Ky nang quan ly
L.KNCNO3 |va sir dung thiét| 2 45 15 28 2
bi van phong
Tong 6 135 45 84 6
5 Chuyén nganh theo dinh huwéng chuin dau ra la vi tri viéc 1am thw
ky trung cp thi hanh an din sw, thw ky nghiép vu thira phat lai
2 Mb dun bt bujc
L LCNO4 ;;Iat Toingivas] o s 15 28 2
LNVCNog |Nehiép vu Thi| 45 15 28 2
hanh an dan su
K§ nang soan
L.KNCNOI1 |thao van ban hanh | 2 45 15 28 2
chinh
L.KNCNO02 K){ nelng }r1anh ) 45 15 23 5
chinh vén phong
Tong 8 180 60 112 8
2.2 Mé dun tw chon (hoc sinh lwa chon 16i thidu 6 tin chi trong sé cic
) md dun cia phan nay)
LEcNor |ThAP My ve dan) 5 b g 15 28 2
dai va moi truong
L.LCNO02 L.uat ‘Hon nhan va ) 45 15 28 )
gia dinh
L.LCNO5 | Luét Thuong mai 2 45 15 28 2
L.LCNO6 I;lat Toug 51 45 15 28 2
LINNENOY | Netapiive o) o | 4 15 28 2
gia tal san
LNVCN1o |Nehitp vu thia) 5 | s 15 28 2
phat lai
LKNCNO3 | K§ nang quan ly | 2 45 15 28 2




Thoi gian hoc tap (gio)

Trong do
N S6 Thuc
a A A , A .
2 Tén mo dun tin | Tong . hanh/thuc ;
mo dun i £ Ly SR Thi/
ol o thuyét tapiba kiém tra
tap/thao
luan
va st dung thiét
bi van phong
Toéng 6 135 45 84 6
Chuyén nganh theo dinh hwong chuin dau ra 13 cac vi tri viée 1am
3 giup viéc tai cac t6 chirc nghé nghiép (Vin phong luit sw, Vin
phong cong chirng, td chire ddu gia tai san,...)
3.1 M0 dun bit bujc
LICHoL | P WAl e dar) 5 |y 15 28 2
dai va moi truong
L.LCNOS Luét Thuong mai 2 45 15 28 2
K§ nédng soan
LIKNCNO1 |thao van badn hanh | 2 45 15 28 2
chinh
LKNCNoz | &9 ndng hanh) o, g 15 28 2
chinh van phong
Tong 8 180 60 112 8
3 Mo dun tu chgt‘z (hoc sinh lwa chon toi thiéu 6 tin chi trong sé cdc
) mo dun ctia phan nay)
Lionpe |LpmHennmaval oo g s 28 2
gia dinh
L.LCNO4 ;;Iat Tomngaan i o N g 15 28 2
L.LCNO6 ;‘r"at Todung gk 8.5 Tl 15 28 2
L.LCNOT Luét Tai chinh
LNVCNo9 | Nehiep veve dau| 5 | 4 15 28 2
gla tal san
LNVCN11 | Nehiep vy cong
ching
Ky ndng quan ly
L.KNCNO3 |va st dung thiét| 2 45 15 28 2
bi vén phong
LKNCNo4 | &F nang tw vanj , | g 5 28 2
phap luat
Ky nang dam
L.KNCNO5 | phan, soan thao,| 2 45 15 28 2

ky két va thyc




Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
i S6 Thue
Ma = 2 i 2 el
3 Tén moé dun tin | Tong i hanh/thuc 2
mo dun 5 A Ly R Thi/
ol e thuyét tap bt kiém tra
tap/thao
luan
hién hop dong
LKNCNog |KJ ning nghien| , | 15 28 2
ctru ho so vu an
Tong 6 135 45 84 6
Chuyén nganh theo dinh hwéng chuan dau ra la vi tri viée 1am tai
4 doanh nghiép (nhan vién hanh chinh, thw ky vin phong, nhan vién
phap ché, kinh doanh, quan Iy nhén sy ...)
4.1 Mé dun bit bujc
L.LCNO5 Ludt Thuong mai 2 45 15 28 2
L.LCNO7 | Luat Tai chinh 2 45 15 28 2
LKNCNo2 | K5 ndng hanh) ) g 15 28 2
chinh vén phong
Ky ndng soan
thdo védn ban su
L.KNCNO7 dusig ong doanh 2 45 15 28 2
nghiép
Tong 8 180 60 112 8
4.2 Mo dun ty ch_og (hoc sinh lwa chon t6i thiéu 6 tin chi trong s cdc
' mo dun ciia phan nay)
L.LCNO8 Luat Lao dong 2 45 15 28 2
L.LCN09 | Lut Pau tu 2 45 15 28 2
Nghiép vu vé
L.NVCNI12 | dang ky quyén sé | 2 45 15 28 2
hitu tri tué
L.NVCNI13 | Tin hoc Gng dung 2 45 15 28 2
Vén hoa doanh
L.NVCNI14 | nghiép vadao dirc| 2 45 15 28 2
kinh doanh
Nghiép vu quan
L.NVCNI5 I)C nhan ‘su, %s;uo ) 45 15 )3 )
dong va tién
luong
K§ nang quan ly
L.KNCNO3 | va sit dung thiét| 2 45 15 28 2

bi van phong




Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
Ma S6 Thuwe
a A A re A ~ :
i Tén mo dun tin | Tong . hanh/thue :
mo dun S X Ly s Thi/
aul o thuyét fapig! kiém tra
YOt | tap/thao
luan
K$ ndng dam
LKNCNos | Phan, soan thao,| 5 | 4 15 28 2
ky ket va thuc
hién hgp dong
Ky néng giai
L.KNCNI18 | quyét tranh chap| 2 45 15 28 2
thuong mai
Toéng 6 135 45 84 6
A .‘
o L BT O 563 18
nghiép
Tong khéi lwong chwong trinh | 50 | 1380 | 300 1020 56

3.2. Déi véi doi twong di tot nghiép Trung hoc pho thong tré lén

Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
M S6 Thuc
5 Tén mo dun tin | Tong 3 hanh/thwc | Thi/
mo dun ¢ P Ly a2 2
chi SO thuvit tap/bai | kiém
3 tap/thao tra
luan
| Cac mo dun co sé chung

L.CSCO1 | Gido duc chinh trj 2 30 15 13 2

L.CSCO2 | Gido duc thé chat 30 4 24 2

Lcscos | Gid0 duc Quoe phong -\ ) s 21 21 3
An ninh

L.CSC04 | Tin hoc 2 45 15 29 1

L.CSCO05 | Tiéng Anh 4 90 30 56 4

L.CSC06 | K§ ning giao tiép 2 45 15 28 /)

Toéng 13 | 285 100 171 14
Cac mo6 dun co s&
11 .

nganh

LcsNoy |LY lwén nha muoe val o, | 4, 25 3 2
phap luat

L.CSNO2 | Luét Hién phap 2 30 25 3 2

L.CSN03 | Luét Hanh chinh 2 45 15 28 2




Thoi gian hoc tap (gio)
Trong dé6
5 S6 Thuc
Ma A A r A N .
o Tén moé dun tin | Tong : hanh/thwe | Thi/
mo dun i ‘ Ly s i
chi SO g tap/bai kiem
y tap/thao tra
luan
L.CSN04 Luét Dan sy 2 45 15 28 2
L.CSNOS Luat Hinh su 2 45 15 28 :
Toéng 10 | 195 95 90 10
101 Cac mo dun chuyén nganh
| Chuyén nganh theo dinh hudng chuin dau ra la cac vi tri viée lam
tai co quan hanh chinh nha nwée
1.1 M&b dun bit bugc
L.LCNO1 P}?p lu‘at ve dat dai va ) 45 5 "8 )
mol truong
L.LCNO2 L\uat Hoén nhan va gia ) 45 15 73 )
dinh
K§ néng soan thao van
JKNCN ' 2 15 28 2
L Rpl ban hanh chinh i
L KNCNO2 Ky‘ nadng hanh chinh van ’ 45 L5 23 )
phong
Tong 8 180 60 112 8
12 Mo dun ty chon (hoc sinh lwa chon 18i thiéu 6 tin chi trong so cdc mé
] dun ciia phan nay)
L.LCNO3 | Ludt An sinh x& hoi 2 45 15 28 2
LNVCNo1 | Nehiép vu ding ky val| , | 4 15 28 2
quan ly ho tich
L.NVCNO02 | Nghiép vu ching thyc 2 45 15 28 2
Nghiép vu tiép cong dan
R | o giai quyét khiéu nai, | 2 45 15 28 2
t6 cdo
Nghi¢p vu ph6 bién,
: 04| 7 ’
il giao duc phép luat va| 2 45 15 28 2
hoa gidi & co s&
Chinh sach cbng va vén
L.NVCNO05 de,xay c,ll_xng VE} ap dAl_m% ) 45 15 28 5
chinh sach phéap luat ¢
xd, phuong, thi trén
L.NVCNO6 | Nghiép vu xtt ly vi pham | 2 45 15 28 2




Thoi gian hoc tap (giv)

Trong do
i SO Thue
Ma A ;s : 2 _ .
/ Tén mo6 dun tin | Tong 2 hanh/thwe | Thi/
mo dun : £ Ly Yy VX
chi SO thuvat tap/bai kieém
¥ tap/thao tra
ludn
hanh chinh
L.NVCNO7 Nighlep vu vén thu, luu ’ 45 15 28 5
frur
LKNCNo3 | K pdng quan ly va stij |y 15 28 2
dung thiét bi van phong
Toéng 6 135 45 84 6
5 Chuyén nganh theo dinh hwéng chuin diu ra la vi tri viéc lam thw
ky trung cap thi hanh 4n din sw, thw ky nghiép vu thira phat lai
2.1 Mo dun bit bugc
L.LCNO4 |Lugt T6 tung dén sy 2 45 15 28 2
LNveNgs |DEtsp i T haa g5 | g 15 28 2
dan su
K¥ ndng soan thao van
; ' 15 2
L.KNCNO1 Lo Bank clifnh 2 45 28
L.KNCNO02 Ky‘ nang hanh chinh van ) 45 s 78 ’
phong
Tong 8 180 60 112 8
29 Mé dun tw chon (hoc sinh lwa chon 18i thidu 6 tin chi trong s6 cdc mé
' dun ciia phan nay)
LENel | Lo lasve dab dal va| g 15 28 2
mo1 truong
L.LCNO02 L‘ua,t Ho6n nhan va gia ) 45 15 73 )
dinh
L.LCNO5 Luat Thuong mai 2 45 15 28 2
L.LCNO6 | Luat T6 tung hinh sy 2 45 15 28 2
L.NVCNO09 I\{ghu;p vu vé dau gia tai ) 45 5 )3 )
san
L.NVCNI10 | Nghiép vu thira phat lai
fKNENp | OAE quRT Ly SRSy | g 15 28 2
dung thiet bi vdn phong
Tong 6 135 45 84 6




Thoi gian hoc tap (gio)
Trong dé
N S6 Thue
s Tén mo6 dun tin | Tong ! hanh/thwe | Thi/
mo dun 2 X Ly SRR X
chi SO s tap/bai | kiem
y tap/thao tra
luan
Chuyén nganh theo dinh huéng chuin dau ra 13 cac vi tri vi¢c lam
3 gitip viéc tai cac to chirc nghé nghiép (Vin phong lut sw, Vin phong
cong chitng, t6 chirc dau gid tdi san,...)
3.1 M@ dun bit bujc
Phap lugt vé dat dai va
L.LCNO1 ap i e iGeR dat Wi gl g 15 28 2
mol truong
L.LCNO5 | Luit Thuong mai 2 45 15 28 2
K¥ ndng soan thao vian
1 '
KNCNO1 ban hanh chinh 2 45 15 28 2
L KNCNgz |7 ug hasleninh vann - 5 |- 4 15 28 2
phong
Tong 8 180 60 112 8
32 Mé dun tw chon (hoc sinh lwa chon t6i thidu 6 tin chi trong so cdc mo
: dun ciia phin nay)
LICNoy |Luét Hon mhén va gia) , | 45 15 28 2
dinh
L.LCN04 |Luat T tung dan su 2 45 15 28 2
L.LCNO6 |Luat T4 tung hinh su 2 45 15 28 2
L.LCN07 | Luat Tai chinh
L.NVCN09 ;ihl@p HbsRiGa gl g L 15 28 2
L.NVCNI1 | Nghiép vu cong chimmg
LKNCNo3 | &Y ndng quan ly va st ) g 15 28 2
dung thiét bi van phong
LKNCNog | X ndng tw van phip) ) | g 15 28 2
luat
K§¥ nang dam phan, soan
L.KNCNO5 | théo, ky két va thuc hién | 2 45 15 28 2
hop dong
LKNCNoe | &5 néng nghién clbu ho |y -1 4 15 28 2
SO vu an
Tong 6 135 45 84 6
4 Chuyén nganh theo dinh hwong chuiin diu ra la vi tri viéc 1am tai
doanh nghiép (nhin vién hanh chinh, thw ky vin phong, nhan vién




Thoi gian hoc tap (giv)

Trong do
5 S6 Thuc
Ma A i : 2 (R S ;
5 Tén mo dun tin | Tong . hanh/thuc | Thi/
mo dun 3 £ Ly e X
chi SO thuy & tap/bai | kiém
tap/thao tra
luan
phap ché, kinh doanh, quén Iy nhan sy ...)
4.1 M@ dun bit bugc
L.LCNOS Luét Thuong mai - 45 15 28 2
[LLLCNO7 | Luat Tai chinh 2 45 15 28 2
L KNCNO2 K)”/‘ ning hanh chinh vén 5 45 5 )8 )
phong
K§ nang soan thao van
L.KNCNO7 | ban st dung trong doanh | 2 45 15 28 2
nghiép
Tong 8 180 60 112 8
42 Mo dun tw c‘h_on (hoc sinh lya chon t6i thidu 6 tin chi trong so cdc mé
dun ciia phan nay)
L.LCNO8 Luét Lao dong 2 45 15 28 2
LLCN09 | Luat Pdu tu 2 45 15 28 2
LNVCNI2 | Bhiep vy ve ding ky| 5 | 45 15 28 2
quyen so hivu tri tué
L.NVCNI13 | Tin hoc ing dung 2 45 15 28 2
Vin héa doanh nghiép
L va dao duc kinh doanh < & 2 8 2
Nghiép vy quan ly nhén
TS0 sw, lao dong va tién| 2 45 15 28 2
luong
L KNCNo3 | K5 ndng quan Iy va strj 5 | g 15 28 2
dung thiet bi van phong
K§ nang dam phan, soan
L.KNCNOS5 | thao, ky két va thuc hién | 2 45 15 28 2
hop dong
L.KNCNog | <5 néng gidl quyéttranh | 5 | 15 28 2
chap thuong mai
Tong 6 135 45 84 6
IV Thuec tap tot nghiép 3 135 0 131 4
Téng khoi lwgng chuong trinh 40 | 930 300 588 42




4. Hwéng dén sit dung Chwong trinh
4.1. T6 chire dio tao

- Céc md - dun co sé chung tir L.CSCO1 dén L.CSCOS dugce t6 chic dao
tao theo chwong trinh do B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi phéi hop véi
cac B6/Nganh t6 chirc xay dung va ban hanh.

- Cac mo-dun con lai duogc t6 chire ddo tao trén co sé chuong trinh mo -
dun ban hanh kém theo chuong trinh nay, phu hgp véi yéu cau chuin dau ra,
nang luc dao tao cla nha trudng cling nhu nang lyc clia nguoi hoc.

4.2. Huéng din xdc dinh ndi dung va thoi gian hoat dpng ngogi khoa

Nha truong cén clir vao didu kién cu thé, ning luc t6 chic dao tao va ké
hoach dao tao hang nim theo titng khéa hoc, 16p hoc va hinh thirc t6 chirc dao
tao dd xac dinh trong chuong trinh dao tao va cong bé theo timg nganh, nghé dé
x4c dinh ndi dung va thoi gian cho cic hoat dong ngoai khoa dam bao ding quy
dinh.

4.3. Huwong din thi, kiém tra két thic mé - dun

- Mbi md - dun c6 it nhat mot 1an kiém tra thuong xuyén, mét lan kiém tra
dinh ky va mot 1an thi/kiém tra dénh gia két thc mé — dun.

- Phuong thuce thi/kiém tra duge quy dinh cho tiét trong chwong trinh md —
dun.

4.4. Huwéng din xét cong nhin 10t nghiép:

Nguoi hoc duge cong nhén tbt nghiép va dugc cAp bf‘?mg t6t nghiép khi du
cac diéu kién sau:

- Hoc hét chuong trinh ddo tao va phai tich Iy du s6 md - dun hodc tin chi
theo quy dinh trong chuong trinh dao tao.

- Piém trung binh chung tich liiy cta toan khéa hoc theo thang diém 4 dat
tlr 2,00 tro lén.

- Khéng bi ky luat tr mie dinh chi hoc tdp c6 thoi han tré 1én, khong bi
truy clru trach nhiém hinh su. Truong hop ngudoi hoc ¢6 hanh vi vi pham ky luat
hoic vi pham phap luat chua & muc bj truy ctru trach nhi¢gm hinh sy, hiéu truong
phai t chirc xét ky luat trude khi xét diéu kién cong nhan tot nghiép cho ngudi
hoc do.

- Théa man mot sb yéu cau vé két qua hoc tép ddi v&i md - dun thude
nganh, nghé dao tao va cac didu kién khac do hiéu truéng quy dinh.

- C6 don gl nha trudng dé nghi duge xét t6t nghiép trong trudng hop du
didu kién tdt nghiép sém hozic mudn so voi thoi gian thiét ké ctia khoa hoc.



4.5. Cdc chu y khdc: Khong.



