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Ha Ngi, ngay/f thdng 6 nam 2015

‘ THONG BAO :
Vé viée ting cwong cong tic quin ly va thu hoi tai liéu Thw vién

Ngay 14 thang 5 ndm 2015, theo dé nghi ctia Trung tdm Thong tin Thu vién,
cudc hop vé cong tac quan 1y va thu hdi tai liéu Thu vién duéi su chu tri cia Phé
hi€u truéng Chu Manh Hung véi sy tham dy ctia 1anh dao Trung tAm Théng tin Thu
vién; dai dién lanh dao: Phong Dao tao, Phong Cong tic sinh vién, Khoa Sau dai
hoc, Phong Té chirc can bd, Trung tdm Tin hoc; chuyén vién ctia Phong Céng tac
sinh vién quan ly khéa 34, 35.

Sau khi thao luén, danh gia thuc trang cong tac quan ly va thu hoi tai liéu thu
vién ndm 2013-2014, Pho hiéu truéng Chu Manh Hung cht tri cude hop dé két luan
nhu sau:

1. Danh gia chung

Trong thoi gian qua, Trung tdm Thoéng tin Thu vién da thyc hién viée quéan ly
tai liéu dung quy dinh. Tuy nhién, do mét sé nguyén nhan cht quan, khach quan, sy
phdi hgp chua nhip nhang cta cac don vi ¢6 lién quan dan dn van con ton tai tinh
trang no dong tai liéu cia can bo da nghi huu, chuyén cong tac; sinh vién, hoc vién
da ra trudng, thoi hoc, bd hoc. Vi vdy, can phai chin chinh cong tac quan ly tai liéu
thu vién dé dam bao viéc quan ly tét tai lidu, chéng that thoat tai san cua Nha
trudng; tdng cuong trach nhiém cta cac don vi, ca nhan ¢6 lién quan dén cong tac
nay. \

2. Nguyén tic xi Iy

2.1. Béi vé6i sach no clia can bd nghi huu, chuyén cong tac, sinh vién, hoc vién di ra
truong, dé nghi Phong T4 chic cén by, Khoa Sau dai hoc, Phong Cong tac sinh
vién, Phong Dao tao tiép tuc lién hé, thong bao thu hoi.



2.2. Trudong hop ban doc no tai li€u la sinh vién, hoc vién da ra truong, ngung hoc,
th6i hoc, bé hoc da nhan bing tdt nghiép, rat hd so; can bd, giang vién chuyén cong
tac, nghi huu, dé nghi 1&@nh dao cac don vi xac dinh rd trach nhi€ém cta chuyén vién
truc tiép quan 1y va trach nhiém phéi hop vé6i cac don vi lién quan.
2.3. Déi véi sb sach con ng dong, sau khi cac don vi da thuc hién déy da cac yéu cau
trén dén hét 30/6/2015 nhung van khong c6 két qua, c6 thé xac dinh déy 1a khoan no
khong c6 kha nang thu héi, Trung tim TT-TV 14ap hd so luu riéng (khoanh ng) trong
thang 7/2015.
2.4. V& co ché quan ly dbi v6i nhom ban doc 1a hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh,
sinh vién van bang 2 chinh quy, sinh vién trudng khéac giri ddo tao: do Trudng khong
luu git hd so gbc nén ban doc phai dat tién cuge khi muon tai lidu cia thu vién.
Mtc tién cugc duge quy dinh béng 3 lan gid bia cua tai li€u. Khi ban doc tra tai li€u,
hoc thanh toan ra trudng, ngimg hoc, théi hoc, Trung tdm s& hoan tra sd tién da dat
cugc theo quy dinh.
3. Trach nhiém cta cic don vi va ca nhan c6 lién quan

Pé dam bao viée quan 1y tai liéu, tai san ctia Nha truong, dé nghi cac don vi
c6 lién quan thuc hién ding chi dao ctia Ban Giam hiéu, cu thé:
2.1. Trung tdm Thong tin Thu vién c6 trach nhiém ra soét, dbi chiéu danh sach sinh
vién, hoc vién du diéu kién xét tot nghiép ctia Phong ddo tao, Khoa sau dai hoc,
danh sach can bd nghi huu, chuyén cong tic ctia Phong T6 chic can bo dé cung cép
danh sach ban doc con ng tai li€u tai thu vién cho cac don vi c6 lién quan va chiu
trach nhiém trudc Nha truong vé viéc quan ly tai liéu ctia don vi minh theo quy
dinh.

- Glri danh s4ch sinh vién di diéu kién t6t nghiép con no tai liéu thu vién dang

lén website cia Truong dé thong bao cho ban doc.



- Chinh stra, déng b hoéa dit liéu ban doc trong hé théng quan ly cta thu Vién
phuc vu cong tac quén 1y tai liéu, ban doc.
2.2. Phong Bao tao:

- Gui quyét dinh, danh séch sinh vién du didu kién xét 6t nghiép (kém file
mém) cla timg dot cho Trung tdm TT-TV dé ra sodt, Trung tdm gtri lai danh sach
sinh vién du diéu kién xét tdt nghiép con ng tai lidu; chi cAp bing tét nghiép, gidy
chimg nhan t&t nghiép cho nhirng vién ndy khi c6 gidy x4c nhan khong no tai liéu thu
vién, ky nhdy vao gidy x4c nhén do thu vién cip dé sinh vién gitt khi rat hd so ndp
cho Phong Cong tac sinh vién. Nhitng sinh vién da diéu kién tét nghiép khong co
trong danh sach no tai liéu khéng phai 14y gidy x4c nhan cta thu vién.

- GUi quyét dinh ngimg hoc, thdi hoc, danh sach sinh vién trudong khac giri dao
tao cho Trung tdm phuc vu céng tdc quén ly ban doc va tai lidu.

- Bb sung noi dung lién quan dén xét diéu kién tdt nghiép la da hoan thanh
nghia vu d6i véi thu vién.

2.3. Phong Cong tac Sinh vién:

- Chi tra hd so, lam tht tyc ra trudng cho nhitng sinh vién du didu kién tbt
nghiép c6 gidy ching nhén tdt nghiép, bing tdt nghiép, quyét dinh théi hoc va co
gidy x4c nhan khong no tai liéu thu vién (bao gdm ca sinh vién ra trudong, ngung hoc,
thoi hoc). Phong Cong tac sinh vién ddi chiéu gidy ching nhan t6t nghiép, béng tét
nghiép véi danh sach sinh vién con ng tai liéu thu vién dé cho rut hd so, luu gitt gidy
xac nhan khong no tai liéu thu vién.

- Gtri quyét dinh ky luét sinh vién cho Trung tdm dé ghi chy, theo d&i trong hd

so ban doc.

- Hoan théﬁh viéc ra soat danh sich sinh vién K34 con no tai liéu thu vién va
gui lai Trung tdm Thong tin Thu vién trong thang 6 nam 2015.

2.4. Khoa Sau Pai hoc: chi cdp phat van bang khi hoc vién c6 gidy x4c nhan khong

ng tai liéu thu vién va hoan thanh cic nghia vu doi véi thu vién.



- Giri quyét dinh ngtmg hoc, théi hoc cho Trung tim dé theo ddi va quan 1y hd so ban doc.
2.5. Phong T6 chirc Can bd: giri danh sach can bd nghi huu trong nam, can bd chuyén
cong tac dén Trung tAm khi c6 quyét dinh ctia Trudng, dé nghi thanh toan nghia vu
d6i v6i nha trudng va chi tra hd so can bd khi 6 gidy x4c nhan khong no tai lidu.

2.6. Trung tam Tin hoc:

- Khi cép thé, cAn dam béo dit lidu ban doc dugc dong nhét, thong tin phai day
da theo dé nghi ctua Trung tdm TT-TV (xdc dinh r6 nhém ban doc, don vi cong
tac,...) d& phuc vu viée thdng ké, thu héi tai liéu. Dbi véi ban doc 1a can bo, giang
vién khi hoc cao hoc, nghién ctru sinh, str dung thé vién chirc 1am thé thu vién, khong
st dung thé hoc vién.

- Pam bao chit lugng phdi thé dé ban doc c6 thé sir dung duogc cac dich vu cia
thu vién. Trude khi mua phdi thé, can phdi hop v6i Trung tim TT-TV kiém tra dé
dam bao thé sinh vién, hoc vién tuong thich vdi cac thiét bi cia thu vién.

2.7. Co ché phéi hop:

Cac don vi, ¢4 nhén c6 lién quan c6 trach nhiém va phéi hop thuc hién cac quy

dinh, quy trinh quan 1y tai liéu. Viéc xac dinh trach nhiém cua don vi, c4 nhan duoc

thuc hién theo phén cong trong thong bdo./.
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