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I. PHIÊN TRÙ BỊ

1. Ban Tổ chức đại hội điều hành
- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.
- Báo cáo chương trình làm việc của phiên trù bị.
- Bầu đoàn Chủ tịch (Đại hội biểu quyết bằng thẻ đảng viên).
- Bầu đoàn thư ký (Đại hội biểu quyết bằng thẻ đảng viên).
- Đoàn chủ tịch, đoàn thư ký lên làm việc.
- Bầu ban thẩm tra tư cách đại biểu (nếu ĐH đại biểu).

(Đại hội biểu quyết bằng thẻ đảng viên).

2. Đoàn chủ tịch điều hành

- Thông qua chương trình Đại hội.
- Thông qua quy chế (nội quy) làm việc của đại hội.
- Báo cáo quy chế bầu cử trong Đảng. 

- Thông qua danh sách các tổ đại biểu. 

- Phổ biến một số nội dung cần lưu ý: chào cờ, tập hát, ghép nhạc, ...

- Họp đoàn chủ tịch, đoàn thư ký, ban thẩm tra tư cách đại biểu (nếu cần).
II. PHIÊN CHÍNH THỨC

	Số TT
	Nội dung thực hiện

	1
	Chào cờ (hát Quốc ca, Quốc tế ca)

	2
	Đoàn chủ tịch và thư ký đại hội lên làm việc.

	3
	Diễn văn khai mạc đại hội (gồm tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu)

	4
	Trình bày báo cáo chính trị của đảng bộ

	5
	Trình bày báo cáo kiểm điểm của cấp uỷ

	6
	Trình bày báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu (nếu là đại hội đại biểu) báo cáo tình hình đảng viên (nếu là đại hội đảng viên) 

Đoàn chủ tịch lấy biểu quyết của đại hội về tư cách đại biểu

	7
	Đại hội thảo luận (3 đến 5 ý kiến)

	8
	Đại biểu cấp trên phát biểu 

	9
	Đoàn chủ tịch tiếp thu ý kiến đại biểu cấp trên

	10
	Tiến hành bầu cử cấp uỷ khoá mới

	
	Đoàn chủ tịch báo cáo đề án nhân sự cấp uỷ khoá mới theo điểm 1, điều 19 - QCBC (do cấp uỷ cấp triệu tập đại hội chuẩn bị)

	
	Đại hội thảo luận, biểu quyết số lượng cấp uỷ khoá mới

	
	Đoàn chủ tịch đề cử danh sách nhân sự do cấp uỷ khoá trước chuẩn bị.

	
	Các tổ đại biểu (hoặc chi bộ) thảo luận ứng cử, đề cử tại tổ (hoặc tại hội trường).

	
	Đoàn chủ tịch tổng hợp những người ứng cử, được đề cử, đề xuất những trường hợp được rút và không được rút tên trong danh sách bầu cử báo cáo đại hội xem xét, quyết định. Lấy phiếu xin ý kiến của đại hội đối với các trường hợp ứng cử, được đề cử tại đại hội (nếu cần).

	
	Lập danh sách bầu cử, lấy biểu quyết của đại hội thông số lượng và danh sách bầu cử.

	
	Bầu ban kiểm phiếu.

	
	Ban kiểm phiếu phát phiếu, hướng dẫn cách thức bỏ phiếu…

	
	Đại biểu đại hội tiến hành bỏ phiếu.

	
	Ban kiểm phiếu đếm phiếu, thông báo số phiếu phát ra, thu về tại hội trường và tiến hành kiểm phiếu.

	11
	Đại hội tiếp tục thảo luận; Tham gia ý kiến về tiêu chuẩn, cơ cấu cấp uỷ cấp trên trực tiếp theo hướng dẫn của cấp uỷ cấp trên.

	12
	Ban kiểm phiếu báo cáo kết quả bầu cấp uỷ khoá mới.

Đoàn chủ tịch xin ý kiến đại hội về kết quả bầu cử.

	13
	Lấy phiếu tín nhiệm bí thư cấp uỷ
(Ban kiểm phiếu của đại hội phối hợp với tổ công tác của cấp uỷ cấp trên thực hiện, báo cáo kết quả với Đoàn Chủ tịch và cấp uỷ khoá mới)

	14
	 Ban chấp hành họp phiên thứ nhất bầu BTV, bí thư, phó bí thư, UBKT, chủ nhiệm UBKT cấp uỷ (thời gian họp do đoàn chủ tịch và cấp uỷ khoá mới quyết định - Nội dung thực hiện theo Điều 21, 22, 23, 24 - Quy chế bầu cử trong Đảng).

	15
	Đoàn chủ tịch đọc báo cáo tổng hợp ý kiến đóng góp vào dự thảo văn kiện đại hội của Trung ương và cấp uỷ cấp trên trực tiếp.

	16
	Bầu đoàn đại biểu đi dự đại hội cấp trên

(Bầu đại biểu chính thức trước, bầu đại biểu dự khuyết sau)

	
	- Đoàn chủ tịch thông báo quyết định phân bổ đại biểu của cấp uỷ cấp trên.

- Đoàn chủ tịch báo cáo Đại hội đề án chuẩn bị nhân sự đoàn đại biểu đi dự đại hội đảng bộ cấp trên.

- Đoàn chủ tịch báo cáo danh sách nhân sự đoàn đại biểu đi dự đại hội đảng bộ cấp trên do cấp uỷ khoá trước chuẩn bị.

	
	Thảo luận tại tổ đại biểu (hoặc tại hội trường), giới thiệu nhân sự, ứng cử, đề cử đại biểu đi dự đại hội đảng bộ cấp trên.

	
	Đoàn chủ tịch tổng hợp và báo cáo kết quả ứng cử, đề cử nhân sự đại biểu đi dự đại hội đảng bộ cấp trên (danh sách bầu dại biểu chính thức và dự khuyết được lập chung một danh sách). 

	
	Đại hội thảo luận, biểu quyết chốt danh sách bầu cử đoàn đại biểu đi dự đại hội đảng bộ cấp trên. 

	
	Bầu ban kiểm phiếu (hoặc lưu nhiệm)

	
	Ban kiểm phiếu phát phiếu, hướng dẫn cách thức bỏ phiếu,…

	
	Đại biểu đại hội tiến hành bỏ phiếu

	
	Ban kiểm phiếu đếm phiếu, thông báo số phiếu phát ra, thu về tại hội trường và tiến hành kiểm phiếu.

	
	Ban kiểm phiếu báo cáo kết quả bầu đoàn đại biểu đi dự đại hội đảng bộ cấp trên.

Đoàn chủ tịch xin ý kiến đại hội về kết quả bầu cử

	
	Bầu đại biểu dự khuyết đi dự đại hội đảng bộ cấp trên.

(thực hiện theo Điều 20 Quy chế bầu cử trong Đảng).

	17
	Đoàn chủ tịch thông báo kết quả hội nghị lần thứ nhất BCH bầu BTV, bí thư, phó bí thư, UBKT và chủ nhiệm UBKT cấp uỷ

Cấp ủy khóa mới ra mắt đại hội (đồng chí bí thư khóa mới phát biểu ý kiến)

	18
	Đoàn chủ tịch tóm tắt ý kiến phát biểu, biểu quyết chỉ tiêu còn ý kiến khác nhau trong đại hội.

	19
	Thông qua dự thảo nghị quyết đại hội

Đại hội thảo luận và biểu quyết.

	20
	Diễn văn bế mạc đại hội

	21
	Chào cờ (hát Quốc ca, Quốc tế ca).


Lưu ý :

-  Đại hội giao cho Đoàn chủ tịch căn cứ vào tình hình, diễn biến của Đại hội để điều chỉnh, điều hành chương trình cho phù hợp. 
- Việc bố trí đoàn đại biểu đến chào mừng, thảo luận trong đại hội, nghỉ giải lao, văn nghệ.. .v.v. do đoàn chủ tịch đại hội quyết định./.

Mẫu 3.3
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