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 V/v: kho¸ sæ kÕ to¸n cuèi n¨m vµ
              
 lËp b¸o c¸o quyÕt to¸n ng©n s¸ch.



KÝnh göi: Thñ tr­ëng c¸c ®¬n vÞ thuéc Tr­êng


§Ó thùc hiÖn c«ng t¸c kho¸ sæ kÕ to¸n cuèi n¨m, lËp b¸o c¸o quyÕt to¸n NSNN n¨m 2013 vµ triÓn khai c«ng t¸c tµi chÝnh kÕ to¸n n¨m 2014 theo ®óng quy ®Þnh, Tr­êng th«ng b¸o ®Ó c¸c ®¬n vÞ vµ c¸ nh©n thùc hiÖn mét sè c«ng viÖc nh­ sau:

1. C¸n bé, viªn chøc cã c¸c chøng tõ ch­a thanh to¸n khÈn tr­¬ng nép chøng tõ thanh to¸n t¹i phßng Tµi chÝnh - KÕ to¸n tr­íc ngµy 25/12/2013; 

§èi víi c¸c kho¶n thanh to¸n ph¸t sinh tõ ngµy 25/12 ®Õn 31/12/2013 thêi gian nép chøng tõ t¹i Phßng Tµi chÝnh - KÕ to¸n chËm nhÊt lµ ngµy 05/01/2014.
2. C¸n bé, viªn chøc cã c¸c kho¶n t¹m øng khÈn tr­¬ng hoµn tÊt thñ tôc thanh to¸n tr­íc ngµy 15/12/2013. Tr­êng hîp ch­a ®ñ chøng tõ thanh to¸n ph¶i b¸o c¸o Ban Gi¸m hiÖu ®Ó xem xÐt gi¶i quyÕt. 

3. Phßng §µo t¹o, khoa T¹i chøc, khoa Sau ®¹i häc hoµn tÊt thñ tôc thanh to¸n c¸c kho¶n hç trî ho¹t ®éng ®µo t¹o ®Ó c¸c ®¬n vÞ vµ c¸ nh©n thanh to¸n ®óng thêi h¹n quy ®Þnh.

4. C¸c ®¬n vÞ cã liªn quan chÞu tr¸ch nhiÖm hoµn chØnh c¸c thñ tôc thanh to¸n ®èi víi gi¶ng viªn thØnh gi¶ng, gi¸o viªn kiªm chøc vµ chi phÝ qu¶n lý cña c¸c ®¬n vÞ liªn kÕt ®µo t¹o. Chøng tõ thanh to¸n göi vÒ phßng Tµi chÝnh KÕ to¸n  tr­íc ngµy 25/12/2013.
5. Tõ ngµy 05/01/2014 sÏ kh«ng thanh to¸n c¸c chøng tõ cña n¨m 2013 trë vÒ tr­íc, Phßng Tµi chÝnh KÕ to¸n kh«ng chÞu tr¸ch nhiÖm ®èi víi viÖc chËm nép chøng tõ thanh to¸n cña c¸c tËp thÓ vµ c¸ nh©n. 

§Ò nghÞ Thñ tr­ëng c¸c ®¬n vÞ th«ng b¸o ®Õn tõng c¸n bé trong ®¬n vÞ vµ nh¾c nhë, ®«n ®èc c¸n bé cña ®¬n vÞ thùc hiÖn ®óng quy ®Þnh.
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