CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. BO TU pHA
TRUON AP .
RUONG A HOC LUAT HA NQI Dgc lap — Ty do — Hanh phuc
\- 7
86: 499 /TB-DHLEN Ha Ngi, ngay 28 thang 01 nim 2016

) THONG BAO
X ox o= Ket ludn ciia Pho Hié¢u trudng Phu trach Dao tao '
Ve Vige trién khai cdng tic thyc tdp do6i véi sinh vién hé dai hoc chinh quy

_ - Ngay 26 thang 01 nam 2016, Ban Giam hiéu Truong Dai hoc Luat Hé’ N(f)i
3 hop duéi sy chi tri cga Ph¢ Hiéu truéng Tran Quang Huy. Tham dy c6 dai

dlé}l lénh dao cac khoa chuyén mon, Phong Dao tao, Phong Cong tac sinh vién3
E hOng Tai chinh - K¢ toan, Trung tdm Cong nghé thong tin. Sau khi nghe dai
dién lanh dao Phong Dao tao bao cdo vé ké hoach td chirc cho sinh vién céc
khoa di thyc tap chuyén mén va y kién trao déi ctia cac thanh vién tham du cudc
hop, Ph¢ Higu truong Tran Quang Huy két luén nhu sau:

1. Doi twong va dieu kién dugc thue tap chuyén mon

Sinh vién dép {tmg céc diéu kién theo quy dinh dugc thyc tip chuyén mén
theo ke hoach ctia Truong. Hoc ky II ndm hoc 2015-2016, sinh vién dai hoc hf?

chinh quy cac khéa tir Khéa 37 trd vé trude dap Ung day du cac diéu kién dudi
day dugc dang ky thuc tap chuyén moén:

a. Sinh vién da tich lity tir 60 tin chi tro 1én;

b. Khéng dang trong thoi gian bi ky luat tir mitc canh céo tré 1€n;

c. Dang trong thoi han theo hoc tai Truong, khéng dang trong thoi gian
nghi hoc tam thoi. ‘

d. Khong tham gia c4c hoc phan khéc cuia chuong trinh dao tao trong thoi
gian thuc tap chuyén mon.

2. Ké hoach thwc tap chuyén mon

Thuc tap chuyén mén c6 khéi luong 04 tin chi (twong duong 180 gigy thuc
tap tai co sd). Thoi gian thuc tdp chuyén mén 1a 5 tuin (tinh tir ngay 11/4/2016
dén ngay 13/5/2016).

3. Ping ky thuc tap chuyén mon

- Sinh vién dii diéu kién ding ky thyc tap chuyén mén s3 ding ky truc
tuyén trén Website cla Truong tit 14500" ngay 25/02/2016 dén 14h00° ngay
28/02/2016. | »

- Trén co s& danh muc ténAchuzfén, d€ béo c4o thye tép chuyén mon duoc
cong bé, sinh vién lua cho‘n chuyfi{l de l‘aao cdo thuc tap chuyén mon va dino kv
v6i can b cua 'Phéng Pao t%c; u ngay 02/3/2016 dén ngay 04/3/2016 (théy
Nguyén Hitu Tuén, phong A1.07).
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- Sinh vién tu lién hé ¢
chuyén dé bao céo thyc tap chuyén
thi tuc hanh chinh dé lién hé thuc ;
khong tu lién hé duogc co s¢ thue tap. ) chuyérl it o Té

huc ta
- Sinh vién nop Nhat ky thuc tap va Bao cao t
cdng tic thue tap vao ngay 16/5/2016.

4. Trach nhi¢m ciia cac don Vi €O

4.1. To Céng tac thuc tip

sin
- T6 Céng tac thyc tap c6 trach nhiém quan ly doi voi
va thue hién cc nhiém vu theo quy ché cua Truong;

- Giao Nhat ky thyc tap cho sinh vién: Ngay 03/4/2016;
- Thu béo céo thuc tap chuyén mon cua sinh vién: Ngay 16/5/2016;
- Chém Nhat ky thuc tap ctia sinh vién: Tr ngay 18/5 dén ngay 24/5/2016;

- Ban giao két qua chém Nhat ky thuc tdp cta sinh vién cho B mon
chuyén mon tir ngay 26/5 dén ngay 27/5/2016.

lién quan

h vién thuc tap

4.2. Khoa chuyén mon

- Gui danh muc tén dé tai (chuyén dé) thuc tdp cho Phong Dao tao tir
ngay 23/02 dén ngay 24/02/2016 dé cong bo de tai cho sinh vién vao ngay
25/02/2016;

- Chdm Bao cdo thuc tdp chuyén mon va nhap diém thuc tap chuyén mon
cho sinh vién tr ngay 18/5 dén ngay 27/5/2016;

- Téng hop diém theo mAu, hoan chinh bang diém va gii vé Phong Pao
tao vao ngay 30/5/2016.

4.3. Phong Dao tao

- Phéi hop véi don vi quan ly sinh vién, T cong tac thuc tdp quan 1y sinh
vién thuc tap;

- Cung cép s6 Nhat ky thuc tap cho T6 cong tac thyc tap trén co s& danh
sach dang ky thuc tap cua sinh vién.

4.4. Phong Cong tic sinh vién.

- Thyc hién cac thu tyc hanh chinh cho sinh vién trong Vi€ lién hé thyc
tap, bao gom cng van gifi don v tiép nhan thyc 1gp, gldy gidi thidu sinh vién
thuc tap;

- Phéi hop v6i Phong Tai chinh - K€ toan trong viéc chi tra Rirhicaks
tap cho don vi tlep nhén sinh vién thuc tap. : Inh phi thyc

4.5. Phong Tai chinh - K¢ toan.

- Thyc hién viéc thu hoc phi ddi véi hoc phan thyc tap chuyén mén theo
quy dinh;
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- Phéi hop véi Phong Cong tac sinh vién thuc hién vige chi tra kinh P

€ho co s thyc tap va cac ni dung chi khéc cho cong téc quan 1y thuc tap !
quy cheé chi tiéu noi bo; 9
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- Phdi hop v6i Phong Dao tao xdy dung quy ché chi cho cong tac quan 1y
thue tap chuyén mén.

4.6. Trung tim Cong nghé thong tin A
. - X . g ié ta
- Phéi hop v6i Phong Pao tao trong viée chdt danh sach sinh vien thyc tap
chuyén mon;
Lo ; ; F A, \ A C on
- Phoi hop véi Phong Tai chinh - Ké toan, Phong Dao tao, Phong COnE
tac sinh vién trong viéc thu hoc phi hoc phan thuc tdp chuyén mon. g
) . \ . . ' é
Trén day la Két luan ciia Pho hiéu truéng phu trach ddo tao dal hlfc 2;1
chinh quy vé mét s6 ndi dung lién quan dén trién khai ke hoach thuc tap © uyan
moén do6i véi sinh vién dai hoc hé chinh quy. Dé nghi cac don vi co lién qu
nghiém tuic thyc hién./.4)/
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