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TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 2683 /QD-DHLHN Hé Ngi, ngay 05 thdng Mndm 2015
QUYLET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché v& cong tac cb van hoc tip
ciia Trudng Pai hoc Luit Ha Néi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Can cu Quyét dinh s6 405/CP ngay 10 thang 11 nim 1979 cta Hoi dong
Chinh phi v& viéc thanh 14p Trudng Pai hoc Phap Iy (nay la Truong Dai hoc
Luét Ha Noi);

Can cir Quyét dinh sb 868/QQP-BTP ngay 7 thang 5 ndm 2015 cia Bo
trudng BO Tu phap quy dinh, chic néng, nhiém vy, quyén han va co cAu té chuc
ctia Truong Pai hoc Ludt Ha Noi;

Cin cr Luét Giao duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012;

Can ctr Didu 18 truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cda Thu tudéng Chinh ph;

Can clr Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé thdng tin
chi ban hanh kém theo Quyét dinh s§ 43/2007/QD-BGD&DT ngiy 15 thang 8
ndm 2007 cia BJ trudng Bo Gido duc va Dao tao;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Pao tao va Trudng Phong T chirc can b,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché vé cong tac ¢d van
hoc tdp cua Truong Pai hoc Luidt Ha Noi”.

 Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lwe ké tir ngay ky va duoc 4p dung tir ndm
hoc 2015-2016, thay thé Quyét dinh s6 1964/QD- -DHLHN ngay 02 thang 11
ndm 2009 cua Hiéu tru'cmg Truo‘ng Dai hoc Luat Ha Noi “Vé viéc ban hanh quy
dinh tam thoi v& C5 van hoc tap”.

Piéu 3. Trudng phong Dio tao, Trudng phong TS chic can bd, Trudng
cac don vi lién quan va sinh vién dai hoc hé chinh quy chiu trach nhiém th1 hanh
Quyét dinh nay./. M,

Noi nhﬁn;;{ZM{/
- Nhur Diéuef@c hién);

- Céc PHT (dé chi dao t/h);
- Website Truéng (dé€ dang tin);
- Luu: VT, TCCB.

Tru;o’ng Quang Vinh



BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ TRUONG PATHQC LUAT HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phiic

| QUY CHE
V& cong tic cb vAn hoc tap ciia Trudmg Dai hoc Luét Ha Ngi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 263> /QP-DHLHN
ngayl0S thang M ndm 2015 cia Hiéu trudng Truong Pai hoc Ludt Ha Noi)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va d6i twong ip dung

Quy ché nay quy dinh v& td chirc va hoat dong cong tac ¢ vén hoc tip
(CVHT) cho sinh vién dai hoc hé chinh quy tai Truong Dai hoc Ludt Ha Noi
(Trudng). '

Pidu 2. Muc dich

1. HS trg, gitp dd sinh vién thyc hién t5t hon nhiém vu hoc tép, rén luyén
trong sudt qua trinh hoc tip tai Trudng Pai hoc Luat Ha Néi.

2. Thuc hién nhiém vu cla giang vién theo quy dinh cia B$ Giao duc va bao
tao.

3. Néng cao hiéu qua cdng tac quan Iy dao tao, quan ly sinh vién cua Truorng,

theo ddi sat tinh hinh cia 16p sinh vién, kip thoi dé xuét bién phap xir ly dbi voi
nhitng tinh hudng phét sinh trong qué trinh dao tao.

CHUONG II
TIEU CHUAN, NHIEM VU
VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP
Piéu 3. C6 van hoc tip

C6 vén hoc tap 1& mét chire danh du*oc 1ap ra de phuc vu cho dao tao theo hé
théng tin chi dé tu van, hd tro sinh vién trong qua trinh hoc tap, rén luyén va thuc
hién c¢éng tac quan ly dao tao, quan ly sinh vién theo quy dinh cia Trudng.

Pidu 4. Tiéu chuin ¢d vin hoc tip va viéc b6 nhi¢m ¢6 van hoc tip

1. CVHT dugc lua chon tir ddi ngli can bd, gidng vién co hiru cua truedong, co
pham chit tot, chuyen mon viing vang, ném vitng chuong trinh dao tao, cac quy
ché, quy dinh vé ddo tao theo hé thng tin chi, nim viing céc qui dinh vé cong tac

quan ly sinh vién, ché do chinh s4ch dbi véi sinh vién va cic qui dinh lién quan
dén quyen va nghia vu cua sinh vién. CVHT la ngudi co trinh d§ thac s1 trd 1én
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hodc dang theo hoc chuong trinh nghién ctru sinh phit hop v&i mé nganh dao tao;
¢6 it nhit 03 nim tham gia cong tic g1ang day, quan 1y dao tao ké tir thoi diém
duoc bd nhiém chinh thire vao ngach giang vién.

2. Trong cung mot thoi diém, mdi ca nhan chi ddm nhiém cong viéc CVHT
cho mgt 16p sinh vién.

3. CVHT duoc phan cong vao dau mdi kho4 hoc va phu trach xuyén subt ca
khoa dao tao. Trong thoi glan thuc hién nhi€ém vu, néu CVHT chuyén cong tac,
nghi ché @6 hwu tri, dwgc cir di hoc tép ¢ nude ngoal hogc vi nhimg 1y do khac
khong thuc hién duoge nhiém vu thi Trudng don vi dé nghi Phong Té chirc can b
bdo cédo Hiéu truong thay thé CVHT. Khi két'thuc khoa hoc, cong tac CVHT dbi
véi sb sinh vién chua tbt nghiép con lai do Phong Dao tao thyc hién.

4. Pau mbi nam hoc cin cir vao céc tiéu chudn, didu kién dbi véi CVHT,
danh sach phén cong quan ly lop d01 v6i cac don vi thude Tru’orng, Phong Dao tao
yéu cau Trudng don vi lya chon c¢b van hoc tip tir cac giang vién do don vi minh
truc tlep quén ly gm Phong Té chic can bd tong hop, trinh Hiéu trudng ra quyét
dinh bd nhiém c6 vén hoc tap.

Didu 5. Nhiém vu ciia ¢b van hoc tap

1. Nghién ciru, nim vitng muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong trinh, phucmg
phap dao_tao, Quy ché cia B& Gido duc va Pao tao, Quy dinh, Noi quy cua
Trudng vé hoc tép, rén luyén va cong tac sinh vién cta Truong; thudng xuyén cap
nhat nhimg thay i, bd sung trong Quy ché, Quy dinh, Noi quy dé co thé tu vén,
hd trg sinh vién trong qua trinh hoc tép, rén luyén tai Tru'o‘ng, nam r& chirc nang,
nhidm vu cac don vi lién quan trong cbng tac sinh vién dé hudng dan sinh vién

c4ch tim hidu thong tin, lién hé cong viéc li€n quan dén céng tac hoc tip va rén
luyén.

2. Tu vAn cho sinh vién x4y dung ké hoach hoc tap tdng thé toan khéa hoc,
ké hoach hoc tép timg hoc ki, tu'ng niam hoc. Theo ddi tién d6 va két qua cia sinh
vién d& tr vAn kip thoi cho sinh vién didu chinh ké hoach hoc tép.

3. Quan 1i 16p sinh vién, thong tin c4 nhén sinh vién; Nam tinh hinh hoc tap,
doi séng, sinh hoat cia 16p sinh vién.

4. Thye hién cong tac danh gia két qua rén luyén sinh vién, hudng dén sinh
vién thue hién khidu nai, didu chinh, danh gia bb sung theo ding quy dinh.

5. Chu tri hop 1dp sinh vién vé viéc xét khen thuéng, ki luat va gm két qua
[én 1anh dao don vi; Tham dy hop Hoi ddng khen thudng - ki luét sinh vién duogc
phén cong CVHT va dé xuit hinh thirc khen thudng, ki ludt sinh vién theo qui
dinh cia Trudng.

6. Huorng din, khuyén khich sinh vién tham gia cdc hoat dong hoc tip,
nghién ctu khoa hoc, cic hoat dong x4 hoi, doan thé.

7.Thuc hién ché d6 bdo cao dinh ky va dot xuit theo yéu cdu cla Trudng don
vi.
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Pieu 6. Quyen han ciia ¢o vian hoc tap

7 1. CVHT ¢6 quyén yéu cau Ban can sy 16p bdo céo dinh ki va dot xuit tinh
hinh cua 16p dé co bién phap chi dao, gop ¥ kip thdi cac hoat dong cia lop; c6
quyén td chirc hop 16p sinh vién dé thyc hién trach nhiém dwogc phén cong.

2. CVHT dugc quyén de nghi Trudng don vi va cac don vi lién quan cung
cép tai liéu va céc théng tin can thiét dé tham khao phuc vu cho cong tac quan li
sinh vién cla 16p minh; c6 quyen @& nghi céc don vi lién quan bb tri phong Iam
viéc, 16p hoc dé hop vdi sinh vién; dugc cip quyén truy nhdp trén co sé& dit liéu
két qua hoc tap va hd so sinh vién pht hgp véi chirc nang cia CVHT.

Didu 7. Hoat ddng ciia ¢b vén hoc tap véi I6p sinh vién
1. Gitt méi lién hé thuong xuyén voi Ban can sy 16p; hop véi 16p phu trach

(2 lan/hoc ki) dé sinh hoat véi lcrp cac noi dung theo quy dinh cia Truong. Cac
budi hop 16p phai ghi bién ban va bao cdo vai Trudng don vi. Cy thé:

a. Hop ddu hoc ki véi cac ndi dung;
- Cong bé thanh phan Ban cén sy 16p do Trudng chi dinh dbi voi nam thia
nhat; "

- Théng tin dén sinh vién vé nhimg ndi dung méi cua cac quy ché, quy dinh
lién quan dén sinh vién, nhing théng bdo cia Trudng dén sinh vién (néu co);

- Nhiing diéu cin luu ¥ vé phuong phap hoc tép, phuong phap nghién ctu
khoa hoc cua sinh vién trong 16p;
- Céc cdng vige khac theo yéu cdu quéan li ciia Trudng, don vi c6 lién quan
den 1op (néu co).
b. Hop cubi hoc ki véi céc ndi dung;:

- So két cac ndi dung da thuc hién trong hoc ki; t chirc danh gia két quéa rén
luyén sinh vién 16p theo dung thoi gian va ding quy dinh cta Truong;
- Phé bién nhitng néi dung mdi, diéu chinh trong cac quy dinh hi¢n hanh
(n€u co);
- Céc cOng viée khac theo yéu clu quan li cia Trudng, don vi c6 lién quan
dén 16p (néu co);

- Ngoai ra, CVHT ¢6 thé lam viéc 4ot xuat voi Ban Can su lop, hoic t& chire
hop 16p d& giai quyét cac cong viéc theo yéu cau ciia Truong, don vi va 16p.

2. CVHT c6 trach nhuf:m thuong xuyén lién hé v6i 16p dé& ndm tinh hinh
théng qua céc hinh thitc gip g& truc tiép, dién thoai, email....
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DPieu 8. Quyen lgi va cac yeu to dam bio hoat dfng cua covan hoc tap
1. Pugc cung cap céc tai liéu lién quan deén céng taic CVHT, bao gdém:
- B6 chuong trinh dao tao ctia Truong va cdc tai liu sua doi, b sung (néu
c0);

- - Ké hoach dao tao méi hoc ky;



- Quy ché dao tao dai hoc theo hé théng tin chi; Quy dinh vé cong tac quan
ly sinh vién; Cac vin ban vé hoc bong, hoc phi, dinh gia di€ém rén luyén sinh
‘vién; Danh sach 16p sinh vién;

- Thong tin v& két qua hoc tap ctia sinh vién,

2. Duge tham du céc 18p tap huén vé cong tac CVHT.,

3. Puoc phéan anh, d& dat ¥ kién vé cac vAn dé lién quan dén CVHT.

4. Puoc giam trir khéi lugng gio chuan giang day, nghién ctru khoa hoc va
lam viéc khac theo quy dinh. :

5. Puoc hudng céc quyén loi theo quy ché chi tiéu ndi b clia Truong.

CHUGONG I
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 9. T chire thye hién

1. Truéng cac don vi chiu trach nhiém trude Trudng v& moi mat hoat dong
cua doi ngiit CVHT ciia don vi, truc tiép quan ly, theo doi hoat dong cia CVHT.

2. Phong Dao tao, Phong T chitc can bd, Phong Céng téc sinh vién, Trung
tam Pam bao chét lugng dao tao, Trung tdm Cong nghé thong tin pho1 hop chét
chg& véi cac don vi ¢6 CVHT dé hd trg hoat dong cho cac CVHT vé cac mat:
Huéng dan chuyén mén, nghiép vu; T chirc céac 16p dao tao, boi dudng CVHT;
T4 chuec iy v kién phén hdi cua sinh vién vé hoat dong clia CVHT dé kip thoi rit
kinh nghiém; cung cap déy du thong tin, tai liéu cho CVHT dé trién khai cong téc
c6 lién quan,

Pidu 10. Pidu khoén thi hanh |
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va duge dp dung tir ndm hoc 2015~
2016.

2. Trong qué trinh thye hi¢n néu c6 vudng méc, Phong T chirc can bd ph01
hop véi Phong Pio tao téng hop y kién déng gop tir céc don vi va ¢4 nhan dé
trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh./.q

T. HIEU TRUGNG

ruong Quang Vinh



