BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 1295/QD-BTP Ha Ngi, ngay 01 thdng 8 ndm 2011
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thue hién ché d6 ning bic lwong trwde thoi han
doi voi cong chirc, vién chirc B Tw phap

BO TRUONG BQ TU PHAP

Can ctr Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cla
Bo6 Tu phap;

Céan ctr Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua
Chinh pha vé ché do tién luong ddi véi can bo, cong chirc, vién chic va luc
luong vii trang; Nghi dinh s0 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2009 cta
Chinh phti stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP;

Cén ctr Thong tu s6 03/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 ndm 2005 cta
Bo Noi vu huéng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang béc
luong trudc thoi han dbi véi can bo, cong chic, vién chtec; Thong tu 56
83/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 nim 2005 cta Bo Noi vu hudng dan stra dbi,
b6 sung ché do ning bac luong va cac ché d6 phu cap luong déi véi can b,
cong chtrc, vién chire;

Trén co s& thong nhit y kién véi Pang Uy, Ban chap hanh Céng doan
B6 Tu phap;
Xét dé nghi ctia Vu trudng Vu T chirc can bd Bé Tu phap,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché thuc hién ché do
nang béc luong trudce thoi han déi v6i cong chire, vién chic B0 Tu phép”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 2105/QD-BTP ngay 20 thang 9 nim 2006 ciia Bo truéng Bd Tu phap vé
viéc ban hanh Quy ché thuc hién ché dd nang bac luong trude thoi han dbi véi
can by, cong chire, vién chirc B6 Tu phap.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu trudng Vu Té chire can bd, Thu trudng
cac don vi thugc B Tu phép chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: BO TRUONG
- Nhu biéu 3 (dé thuc hién);

- C4c Thit trudng (dé biét);

- Bang uy Bo Tu phap (dé phdi hop); (da ky)

- BCH Cong doan Bo Tu phép (dé phdi hop);

- Luu: VT, TCCB.

Ha Hung Cwong



BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

~ QUY CHE THYC HIEN CHE PQ NANG BAC LUONG ,
TRUOC THOI HAN POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC BO TU PHAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1295 /QP-BTP ngay 01 thing 8 néim 2011
cua Bo truong Bé Tw phdp)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh ddi tuong, tiéu chuén, cip d6 thanh tich xuat
sdc trong thuc hién nhi€ém vy, thoi gian dugc nang bac luong trude thoi han
tuong Ung voi tung cép do thanh tich, trinh tu, thu tuc nang béac luong trudce
thoi han d6i voi cong chire, vién chic Bé Tu phép.

2. Trén co s& quy dinh ctia phap lut va nhitng quy dinh tai Quy ché
nay, Toéng cuc Thi hanh 4n dan su phdi hop véi Vu Td chirc can bd va Cong
doan B6 xdy dung van ban hudng din thuc hién ché d6 nang bac luong trude
thoi han d6i véi cong chirc cdc co quan Thi hanh 4n dén sy dja phuong trinh
B0 trudng ban hanh.

3. Pbi vé6i cac don vi su nghiép thudéc Bo dugc phan cép quyét dinh
nang bac luong thudng xuyén cho cong chuc, vién chic cia don vi minh, cin
ctr cac quy dinh tai Quy ché nay va thdm quyén duoc phan cép cling nhu dic
thu riéng ctia don vi, Thil truéng don vi phdi hop véi Cap iy, Cong doan quy
dinh tiéu chudn, cép d6 thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu va thoi
gian dugc nang bac luong trude thoi han twong g véi timg cap d6 thanh tich
clia cong chire, vién chire thude quyén quan ly.

Picu 2. Poi twong ap dung

1. Cong chirc, vién chic trong chi tiéu bién ché va dugc xép luong
theo bang luong chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu trong céc t6 chirc,
don vi hanh chinh, su nghiép thuéc Bg;

2. Nguoi lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong khéng xac dinh thoi
han quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 ctua
Chinh phu vé thuc hién ché do hop ddng mét sé loai cong viéc trong co quan
hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép.
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Piéu 3. Nguyén tic xét nang bac lwong truwdce thoi han

Viée xét nang bac luong trudce thoi han dbi véi cong chire, vién chic
ctia BO Tu phéap dugc thuc hién theo cic nguyén tic sau:

1. Pam bao dan chii, cong bang, cong khai, khach quan va doan két.

2. Vigc néng béc luong trude thoi han dugc xét theo thir tu tir nguoi
c6 thanh tich cao hon dén ngudi cé thanh tich thip hon.

3. Khéng thuc hién hai 1in ning bac luong trude thoi han trd 1én trong
thoi gian gitt m§t bac luong.

4. Pam bao sb nguoi duogc nang bac luong trude thoi han khong vuot
qué ty 1& 5% bién ché tra luvong ctia don vi.

Ty 1é nay khong bao gém céc truong hop nang bac luvong trudce thoi
han d6i v6i cong chure, vién chte khi 6 thong bao nghi huu.

5. Thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han la thanh tich dat
duoc trong thoi gian gilt bac luong hién hudng.

Piéu 4. Diéu kién ap dung

Cong chire, vién chirc, ngudi 1am viée theo ché do hop dong quy dinh
tai Diéu 2 ctia Quy ché nay (sau day goi chung la cong chuc, vién chirc) dugc
xét néng bac luong trude thoi han khi ¢ du cac didu kién sau:

1. Trong thoi gian gilt bac luong khdng c¢6 vi pham phai xir Iy bing
mot trong cac hinh thire ky luat quy dinh tai Luét Cén b, cong chuc; Luat Vién
chtrc va dugc cdng nhan mot trong cic danh hiéu hodc hinh thirc khen thudng
theo quy dinh tai Piéu 8 Quy ché nay.

2. Mtrc luong hién huéng chua xép vao bac cubi cung trong ngach
hodc trong chirc danh va con thiéu tir 01 thang dén 12 thang dé dugc nang bac
luong thuong xuyén.

3. Khong nghi lam viéc qua 6 thang (cong don) trong thoi gian gilr
béc luong hién hudng gdm:

a) Thoi gian nghi viéc khong hudng luong;

b) Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi gian theo quy dinh

cua phap luat vé bao hiém x4 hoi;



c) Thoi gian duge co quan cur di hoc tdp & nude ngoai lién tuc tir 30
ngay tré lén hudng sinh hoat phi do nha nudc dai tho hoac hudng luong, hudng
sinh hoat phi do nudc ngoai, t6 chirc qudc té dai tho.

Piéu 5. Quy dinh ning bic lwong trude thoi han d6i véi cong
chire, vién chire c6 thong bao nghi huu

1. Coéng chirc, vién chiic chua xép bac luong cubi cung trong ng@ch
hodc trong chtrc danh c6 thong bao nghi huu, néu trong thoi gian gitt bac luong
hoan thanh nhiém vu dugc giao, khong bi xtr Iy ky luét va tai thoi diém c6
thong bao nghi huu con thiéu tir 01 thang dén 12 thang dé dugc nang béac luong
thudng xuyén theo quy dinh thi duoc nang bac lwong trude thoi han bing sb
thang con thiéu nay.

2. Trudng hop céng chirc, vién chirc dong thoi c6 thanh tich xuit sic
trong thuc hién nhi€ém vu va cé thong bao nghi huu, thi dugc thuc hién mot ché
do nang bac luong trudce thoi han cé loi nhét.

Piéu 6. Bio lwu thanh tich da dwge khen thwéng khi chuyén
ngach, nang ngach

Cong chirc, vién chitc dugc chuyén ngach, nang ngach ma thoi gian
xét nang bic lwong thudng xuyén & ngach cii dugce bao luu dé xét nang bac
luong thuong xuyén & ngach méi thi thanh tich xuét sic ma c4 nhan d6 dat
dugc chua dugc xét nang bac lvong trude thdi han & ngach cii duoc bao luu dé
x€t nang bac luong trudc thoi han & ngach mai.

Chuwong II
CHI TIEU, CAP PO THANH TICH PE XET NANG BAC LUONG
TRUOC THOI HAN

Diéu 7. Chi tiéu xét ning bac lwong trude thoi han

1. Chi tiéu cong chuc, vién chirc dugc nang bac luong trude thoi han
do 14ap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu khong qua 5% tong sd cong
chtre, vién chiic trong bién ché tra luong cta don vi tai thoi diém xét ning béc
luong.

2. Béi véi cac don vi ¢6 dudi 20 bién ché tra luong, hang nim B s&

cin cr vao tinh hinh thuc t& dé giao chi tiéu nang béc luong trude thoi han do
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lap thanh tich xuét sic, bao dam tong sé ngudi duge nang bac luong trude thoi
han do 1ap thanh tich xuét sdc & cac don vi truc thude khong vuot qua 5% téng
sO bién ché tra luong cua Bo.

Piéu 8. Cap do thanh tich twong ng véi thoi gian ning bic lwong
truwdce thoi han ,

1. Xét nang bac luong trude thoi han 12 thang ddi v6i cong chic, vién
chuc 1ap thanh tich XUAt sic trong thuc hién nhiém vu va dugc co quan nha
nude ¢ tham quyén céng nhan va khen thudng mot trong cac danh hiéu thi dua
hoéc hinh thtrc khen thudng sau:

a) Huén chuong sao vang;

b) Huén chuong H6 Chi Minh;

¢) Huan chuong doc 1ap (hang nhét, nhi, ba);

d) Huan chuong lao dong (hang nhét, nhi, ba);

d) Huan chuong bao vé Té qubc (hang nhét, nhi, ba);

e) Huan chuong Dai doan két dan toc;

g) Huan chuong diing cam;

h) Danh hiéu “Anh hung Lao dong”;

i) Giai thuong H6 Chi Minh; Giai thudng Nha nudc;

k) Danh hiéu Nha gido nhan dan; Danh hiéu Nha gido uu tq;

1) Danh hiéu “Chién si thi dua toan qubc”.

2. Xét nang bac luong trudc thoi han 09 thang ddi véi cong chire, vién
chuc lap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhi€ém vu va dugc co quan nha
nude c6 tham quyén cong nhan va khen thuéng mét trong cac danh hiéu thi dua
hodc hinh thic khen thudng sau:

a) Puoc Thu tudéng Chinh pht ting Bing khen;

b) Dat danh hiéu chién si thi dua cép B9, nganh;

¢) Hai nam duoc B trudng ting Bang khen;

d) Hai nam lién tuc lién ké nim xét nang bac luong trudc thoi han dat
danh hiéu chién si thi dua cép co so.

3. Xét nang bac luong trude thoi han 06 thang ddi véi cong chire, vién

chuc lap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu va dugc co quan nha
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nuée cé thdm quyén coéng nhan va khen thudng moét trong cac danh hiéu thi dua
hodc hinh thtrc khen thudng sau:

a) Pugc Bo trudng ting Bing khen;

b) Pugc Déang 1y, c4c co quan doan thé cap Trung uong ting Bing khen;

¢) Pat danh hiéu chién si thi dua cép co s& trong ndm 1ién k& nim xét
nang béc luong trudce thoi han.

Picu 9. Thi tw wu tién xét nang bac lwong trwdc thoi han trong
truong hgp cong chirc, vién chirc ¢6 cip dd thanh tich nhw nhau ma ty 1€
vugt qua 5% bién ché tra lwong ciia don vi

1. Céng chirc, vién chirc tudi cao, néu khéng ning béc luong ky nay thi
khong con diéu kién dé nang bac luong trudce thoi han (trir truong hop duoc
néng bac luong trude thoi han khi ¢6 thong bao nghi huu 6 mire ¢é lgi hon).

2. Cong chtrc, vién chuc c6 thanh tich dugc cong nhan nhung chua
dugc xét dé nang bac luong trude thoi han & cac ky ndng bac luwong trudc.

3. Cong chtre, vién chirc ngoai thanh tich 1a can cr xét ndng bac luong
trude thoi han con ¢ nhiéu thanh tich khéc hon.

4. Cong chuc, vién chirc c6 thanh tich ¢ cac nam trude trong ky nang
luong cao hon.

5. Cong chirc, vién chirc cé cong trinh nghién ctru khoa hoc, sang kién
cai tién trong cong tac dugc Umg dung va mang lai hi€u qua rd rét (dugc Hoi
déng khoa hoc ctia Bo hodc cép ¢4 thAm quyén xac nhan).

6. Cong churc, vién chire c6 thoi gian cong tac 14u hon.

7. Cong chirc, vién chirc chua dugc nang bac lwong trudc thoi han 1an nao.

8. Cong chrc, vién chirc & ngach c6 hé s6 luong thap hon.

9. Cong chtrc, vién chire nit.

Chuwong III
TRINH TU, THU TUC NANG BAC LUONG TRUOC THOT HAN

Piéu 10. Hoi dong xét nang bac lwong trwéc thoi han cia B

1. Thanh phan va nhiém vu cua Hoi dong xét nang béc luong trudc
thoi han (sau ddy goi 1a Hoi dong)

a) Thanh phan Hoi dong:



- Pai dién Lanh dao B6 - Chi tich Hoi dong;

- Pai dién Lanh dao Vu T4 chirc can bo - Pho chu tich Hoi dong;

- Pai dién Pang ty B6 - Uy vién;

- Pai dién Cong doan Bo - ny vién;

- Dai dién Lanh dao Vu Thi dua - Khen thudng - ny vién.

b) Nhiém vu ctia Hoi dong:

Xem xét, thim dinh hd so dé nghi nang bac luong trude thdi han cia
coéng chire, vién chic trinh B trudng quyét dinh.

2. Thu ky Hbi déng:

Thu ky Hoi dong 1a cong chire ctia Vu Té chirc can bo.

Thu ky H6i déng c6 nhiém vu chuin bi céc vin ban, tai lidu can thiét
phuc vu Hoi déng va ghi bién ban cac cudc hop cia Hoi déng.

Piéu 11. Trinh tw xét nang bic lwong trwéc thoi han

1. Viéc xét nang bac luong trude thoi han duge tién hanh 1am hai dot:
Dot 1 4p dung dbi voi nhitng truong hop thude dién nang bac luong thudong
xuyén 6 thang dau nam; dot 2 4p dung ddi v6i nhing trudong hop thudce dién
nang bac luong thuong xuyén 6 thang cudi nim.

Pau thang 12 ctia nam 1ién k& ndm xét ning béc lwong trude thoi han
(d6i véi dot 1) va dau thang 6 clia ndm xét nang bac luong trude thoi han (déi
v6i dot 2), nguoi dimg dau don vi thudc B cin ¢t quy dinh tai Quy ché nay
phdi hop véi cap ty, cong doan cling cip td chirc hop binh xét trong tap thé don
vi, 1ap danh sach cong chirc, vién chtic du diéu kién ning bac luong trudc thoi
han guri vé Vu Té chirc cén bo dé dé nghi Hoi déng xem x€t viéc nang bac
luong trudce thoi han.

Tong chi tiéu cong chirc, vién chirc xét nang bac luong trude thoi han
clia ca hai dot khong vuot qua 5% tong sb bién ché tra luong ctia don vi.

2. Can ctr bién ché tra lvong chung ctia B9, Hoi déng hop dé xem xét,
thAm dinh danh sach cong chirc, vién chic duge dé nghi nang bac luong trude
thoi han clia cac don vi trinh Bg truéng quyét dinh (thuc hién xong trude ngay

25 thang 12 dbi voi dot 1 va trude ngdy 25 thang 6 d6i véi dot 2).



Cac truong hgp duge nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich
xuét sic trong thuc hién nhiém vy, trong Quyét dinh ning béc luong trude thoi
han phai ghi r can ctr Quyét dinh ciia cip c6 thAm qu}if‘}n cong nhén thanh tich
Xuat séc cla cong chuc, vién chuce dé.

Sau khi danh s4ch c6ng chtrc, vién chirc dé nghi nang béc luong trude
thoi han duoc B trudng ‘phé duyét, viéc ra Quyét dinh thuc hién nhu ché d6
nang bac luong thuong xuyén.

3. Thoi diém tinh huong béc luong méi do duge nang bac lvong trude
thoi han, cich tinh truy linh, thoi gian tinh nang béc luong 1an sau thuc hién
theo diém 1.2, khoan 1, muc III, Thong tu s6 03/2005/TT-BNV ngay 05 thang
01 ndm 2005 ctia B6 Néi vu.

4. Pbi véi cong chue la Thu truong thude dién Ban Bi thu Trung
uong Dang quan ly, viéc xét nang bac luong trude thoi han do Ban cén su Dang
B Tu phap binh xét va ¢6 van ban trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét

dinh trong t6ng sd chi tiéu khéng qui 5% tong s bién ché tra luong ciia B6 Tu

phap.

Picu 12. Hb so dé nghi xét nang béc lwong truée thoi han

Hb so dé nghi xét nang bac luong trude thdi han cia cong chire, vién
chtrc gom:

1. Bién ban hop binh xét trong tap thé don vi.

2. Vin ban dé nghi xét ning béc luong trudce thoi han cua don vi st
dung cdng chirc, vién chuec.

3. Ban chup (c6 ban gbc dé dbi chiéu) céc gidy to, Quyét dinh, chung
nhén thanh tich céng tac xuét sic ctia c4 nhan.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 13. Trich nhiém thi hanh

1. Bon vi str dung cdng chire, vién chtc ¢é trach nhiém:

a) Thu truéng don vi phdi hop voi cép ty, cong doan td chirc hop binh
x€t trong tap thé don vi dé lya chon cong churc, vién chic dé nghi xét nang bac

luong trude thoi han;



b) Lép danh sach cong chirc, vién chirc dugce dé nghi nang bac luong
trude thoi han cla don vi va gii hd so vé Vu T chire can bd trude ngay 15
thang 12 nim lién ké nam xét ning béc luong trude thoi han (déi voi dot 1) va
truéc ngay 15 thang 6 nam xét nang bac luong trude thoi han (dbi voi dot 2);

¢) Phéi hop véi Vu Té chiic can bd dé thdng nhét n}ﬁfng véan dé con

vuéng mic trude khi trinh Hoi ddng xem xét.

2. Vu T6 chirc can bd ¢6 trach nhiém:

a) Tong hop danh sach cdng chiec, vién chirc dugc d& nghi ning bac
lwong trudce thdi han ctia cdc don vi trinh Hoi déng xem xét;

b) Thuc hién céc thu tuc dé ra Quyét dinh nang bac luong trudce thoi
han sau khi danh séch cong chrc, vién chiic dé nghi ning bac luong trude thoi
han dugc B0 truong phé duyét;

¢) Giup Bo trudng kiém tra viéc thuc hién ché do nang bac luong
trude thoi han & cac don vi thudc pham vi quan 1y ctia Bo;

d) Téng hop bdo cdo viéce thuc hién ché do nang bac luong trudc thoi
han ctia co quan B9 theo quy dinh hién hanh.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Thu trudng cac don vi to chirc phd bién cong khai Quy ché
nay dén toan thé cong chirc, vién chiic ctia don vi minh dé dam bao thuc hién
nghiém chinh va théng nhét.

Vu T6 chirc can bo phdi hop véi céc don vi lién quan theo di, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 15. Trong qud trinh thuc hién, néu c6 van dé vudng mic can bd
sung, stra doi, d& nghi phan 4nh vé& Vu Té chirc can b6 dé téng hop, béo cdo
Bo truéng xem xét, quyét dinh./.

BO TRUONG

(i ly)

Ha Hung Cwong



