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KE HOACH

Vé viéc tuyén dung vién chire niim 2015

Can ctr Luat Vién chuc s6 58/2010/QHI12 ngay 15 thang 11 nam

Cin cr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 nim 2012
ctia Chinh phui vé viée tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cu Diéu 18 trudng dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
70/2014/QB-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tudng Chinh phu;
Cin ctr Quyét dinh s6 1503/QD-BTP ngay 9 thang 6 nim 2013 cta
B truong B Tu phap vé& viée ban hanh Quy ché phan cong, phan cép
quan ly cong chie, vién chirc va nguoi lao dong trong cac don vi su

p cua Bo Tu phap;

Trudng Pai hoc Luat Ha Noi thudc Bo Tu phap ban hanh Ké hoach
tuyén dung vién chirc nam 2015 véi cac nodi dung sau:

I. S6 lwgng tuyén dung: 19 chi tiéu, bao gom:
1. Giang vién: 16 chi tiéu, tuyén vé cac don vi:
SA
STT Tén don vi ¢ Mbn hoc gidng day
lwong
1. Khoa Phap luat hinh su: 02 nguoi
1 | BO mon Luat hinh su 01 Luéat Hinh su
2 | BO mo6n Tam ly 01 Tam ly hoc
2. Khoa Phap luat dan su: 02 nguoi
1 | Bo mén Té tung déan su 01 |Luét Té tung dan su
T " T T
, m:mg am Phap luat so hiru tri 01 Luat S6 hiru trf tué
tué
3. Khoa Phap luat Hanh chinh - Nha nuéc: 01 nguoi
B mén Xay d an ba
| (_),monn e e 01 Xay dung van ban phap luat
phap luat
4. Khoa Phap luét kinh té: 03 nguoi
1 | BO mon Luat thuong mai 01 Luat Thuong mai
2 | B6 mén Luat dat dai 01 Luat Dét dai




: on ki & A , ,
Chomén ittt higer thage Nguyén Iy k& todn théng ké;

3 chﬂuorl?g t1‘1?h dao tao nganh 01 Tai chinh hoc :
luat kinh té
5. Khoa Phap luit quoc té: 02 ngudi
1 | B6 mén Cong phép qudc té 01 | Cong phap quoc té

Trung tAm Phép luat Chéu A -

2 .
Théi Binh Duong

01 | Phéap lut cong dong ASEAN

6. Khoa Phap luit thwong mai quoc té: 03 ngudi

B6 mon Phép'luét thuong mai

1 = 01
hang héa va dich vu quoc té
2 Bo rr‘lén P hé}? lu‘?t da phuong 01 Luat thuong mai qudc té
va dau tu quoc te
B6 mén Phap luat giai quyét
) £ o KX 01
tranh chap thuong mai quoc té
7. Khoa Ly luan chinh tri: 02 nguoi
{ Bo moén Pudng 16i cach mang ol Puong 16i cdch mang ctia
cua Bang Cong san Viét Nam Pang Cong san Viét Nam
2 | BO m6n Xa hoi hoc 01 X4 hoi hoc
8. B0 mon Ngoai ngir: 01 nguoi
1 | Bo mén tiéng Anh 01 | Tiéng Anh

2. Chuyén vién, Thw vién vién, Y ti (diéu dudng vién): 03 chi tiéu,
tuyén vé cac don vi:

TT Tén don vi tuyén dung S6 lwgng Ngach vién chire
1 | Trung tdm Thong tin thu vién 01 Thu vién vién
2 | Trung tdm Tu van phap luat 01 Chuyén vién
3 | TramY té 01 |Yt4
(diéu dudng vién da khoa)




IL. TIEU CHUAN VA PIEU KIEN DU TUYEN
1. Tiéu chuin chung
a. Nguoi du tuyén phai cé céc tiéu chuén chung sau day:
= 0 quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam,;
- C6 don dang ky du tuyén (theo mau);
- Co ly lich 6 rang;
- Co phém chat dao duc tbt;
- C6 van bang tot nghiép pht hop voi vi tri viéc lam va chuyén
nganh dang ky du tuyén;
- (6 du strc khoé dé dam nhan cong viée theo quy dinh;
- Dép tng cdc yéu cau cua vi tri viéc lam do Trudng quy dinh;

b. Nguoi mat ning luc hanh vi dén su, han ché ning luc hanh vi
dan su, ngudi dang bi truy ctu trach nhiém hinh sy dang hodc chap hanh
ban an, quyét dinh vé hinh su ctia Toa an; ngudi dang bi 4p dung bién
phéap xir 1y hanh chinh dua vao co cd gido duc, co s& chita bénh, truong
gido dudng khong dugc dang ky du tuyén.

2. Tiéu chuin cu thé

a. Giang vién

- Nguoi du tuyén lam giang vién phai c6 béng t6t nghiép cir nhan
hé chinh quy vin bang 1 tir loai Gidi trg 1én, co diém trung binh chung
toan khoa hoc dat tir 8.0 (theo hé 10) va tuong duong tr¢ 1én; nguoi co
trinh dé tién si, thac si thi bang tot nghiép dai hoc phai dat tir loai Kha trg
lén, c6 diém trung binh chung toan khéa dat 7.0 trd 1én. Két qua hoc tap
ctia cac hoc phan mén du tuyén lam giang vién phai dat diém thi lan mot tir
7.0 diém tré 1én (Dbi voi nguoi du tuyén lam giang vién Khoa Phap luét
thuong mai qudc té, néu khong tét nghiép ma nganh Luat Thuong mai quéc
té thi két qua hoc tdp mén Luat Thuong mai hogc Luat Thurong mai quéc té
phai dat diém thi 1an mot tir 7.0 tro 1én). Ngudi du tuyén 12m giang vién céc
mon: Nguyén 1y ké toan thong ké, Tai chinh hoc thi diém thi 14n 1 cdc mon
lién quan dén Iy thuyét théng ke, ké toan, kiém toén phai dat tir 7.0 tr Ién.

Ngudi du tuyén c6 bang tot nghiép & nudc ngoai s& dugc Hoi dong
tuyén dung xét duyét tirng truong hgp cu thé.

- C6 niing luc su pham va kha nang nghién ctru khoa hoc;

- Co ngoai hinh va phong cach phu hop vai cong tac giang day.

Ngoai cac tiéu chuan néu trén, ngudi dang ky du tuyén lam giang
vién phai dap Gmg céc yéu cau riéng doi véi ting vi tri giang vién, cu thé
nhu sau:



- Doi véi giang vién cdc mon chuyén nganh Lugt:
Nguoi du tuyén lam giang vién cac mon chuyén nganh Luét: Luét
Hinh su, Luat T tung din su, Ludt S¢& hiru tri tu¢, Xay dung védn ban
phap luat, Luat Thuong mai, Luat Dét dai, Cong phap quoc t€, Phap luét
Cong ddng ASEAN, Luat thuong mai qudc té: phai tét nghiép cic trudng
dai hoc Luat, cdc Khoa Luat thudc cac truong Dai hoc Quoc gia hodc cac
co so dao tao Luat & nude ngoai. ‘
- Déi véi gidng vién cdc mon hoc khic:
+ Giang vién giang day cac mén kinh té thuoc Khoa Phap luat kinh
té phai tot nghiép ctr nhan kinh té tré 1én chuyén nganh tai chinh, ké toan
do céc truong DPai hoc Ngoai thuong, Dai hoc Kinh té qudc dan cép;

+ Moén DPuong 16i Cach mang Viét Nam, mon Xa hoi hoc, Mén
Tam ly hoc phai t6t nghiép chuyén nganh pht hop & céc tridong dai hoc
khoa hoc xa hdi va nhén van, Pai hoc Qudc gia, cac truong dai hoc su
pham, Hoc vién Bdo chi tuyén truyén;

+ Nguoi du tuyén lam giang vién mon tiéng Anh phai t6t nghiép
chuyén nganh ctr nhan ngdn ngit Anh, su pham tiéng Anh ctia céc truong dai
hoc ngoai ngir thudc Pai hoc Qubc gia, cac truong dai hoc su pham, Dai hoc
Ha Noi.

b. Chuyén vién, Thu vién vién va Y ta (Piéu dudng vién)

- Chuyén vién Trung tdm Tu véan phap luat: nguoi du tuyén phai t6t
nghiép ctr nhan luat hé chinh quy loai Kha tré 1én, c6 diém trung binh
chung toan khoa dat tir 7.0 (theo hé 10) hodc tuong duong tr¢ 1én tai cac
truong dai hoc Luat, Khoa Luat thudc Dai hoc Quéc gia hodc cac co sO
dao tao Luat & nudc ngoai.

- Thu vién vién: ngudi du tuyén phai tét nghiép chuyén nganh thu
vién, thong tin thu vién hé chinh quy loai Kha trd 1€n tai céc trudong: Dai
hoc Vian hoa, Dai hoc Khoa hoc xd hoi va nhan van thudc Dai hoc Quéc
gia.

- Y ta (diéu dudng vién): ngudi du tuyén phai cé bang t6t nghiép
trung cp y, chuyén nganh diéu dudng da khoa tir loai Kh4 tré 1én, do cac
co s& dao tao cong lap cap.

I1I. HINH THUC TUYEN DUNG

1. Xét tuyén dic cach
a. D4i tuong xét tuyén dic cach



Nhing nguoi tét nghiép thac si, tién si & cac nudce tién tién trén
thé gioi, t6t nghiép cac chuong trinh dao tao bi’mg tiéng Anh, c6 chuyén
nganh dao tao phi hop va dép Gng dugce ngay yéu cdu ctia vi tri viéc lam
cén tuyén dung.

b. Quy trinh xét tuyén dic cach

- Cac Ung vién du tiéu chuén ndp ho so ding ky dyu xét tuyén dic
céch vao céc vi tri viéc lam tuyén dung theo ndi dung Ké hoach nay.
Trong don dy tuyén phai ghi rd nguyén vong xét tuyén dic cach vao vi tri
tuyén dung.

- Hoi dong tuyén dung vién chirc xem xét va céng nhan cac thi
sinh du diéu kién tham gia du xét tuyén dac cach va dé xuét Hiéu truong
thanh 1ap cac Hoi dong kiém tra, sat hach theo quy dinh ctia phap luét véi
cac nhiém vu cu thé nhu sau:

+ Kiém tra hd so du tuyén.

+ Kiém tra, sat hach thong qua phong van hodc thuc hanh vé trinh
dd hiéu biét chung, nang luc chuyén mon nghiép vu cua ngudi duge xét
tuyén dac cach. Déi véi ngudi Gmg tuyén cac vi tri giang vién: thyc hién
viéc giang thir bang gido an dién tir trudc Hoi dong xét tuyén dic cach
twong tu nhu ddi véi hinh thire thi tuyén. Di véi ngudi tng tuyén & vi tri
chuyén vién, thu vién vién hodc y ta: phong van hodc thuc hanh vé nang
luc, trinh do chuyén moén, nghié¢p vu. DPbi voi vi tri doi hoi thanh thao
tiéng Anh, Hoi df‘)ng s€ thuc hién mot s6 cau hoi kiém tra, phong van béng
tiéng Anh. Thang diém kiém tra sat hach 1a 100 diém.

+ Bao cao Hiéu trudng vé két qua kiém tra, sat hach.

+ Béo cdo B Tu phép vé két qua xét tuyén dic cach thong qua Vu
T6 chirc can bo dé trinh Lanh dao B xem xét, quyét dirh cong nhan két
qua xét tuyén dic cach.

+ Can ctr Quyét dinh cong nhan két qua xeét tuyén dac cach cua Bo
Tu phap, Hiéu trudong ra quyét dinh tuyén dung va ky hgp dong lam viéc
lan dau v&i ngudi tring tuyén.

c. Xéc dinh ngudi tring tuyén dic cach

Hoi dong kiém tra, sat hach xét duyét ngudi tring tuyén theo chi
tiéu timg vi tri viéc lam du tuyén cua timg trudng hop cu thé, nguoi triing
tuyén phai c6 diéu kién sau:

- C6 day du hd so va didu kién xét tuyén dic cach theo quy dinh;

- C6 diém phong van, thuc hanh, giang thi tir 50 diém tro Ién ldy
theo thir tu tir cao xudng thap dén hét chi tiéu tuyén dung ctia timg don vi.



- Truong hop c6 02 nguoi tré 1én co diém kiém tra sat hach bang
nhau & chi tiéu can tuyén dung thi xac dinh ngudi tring tuyén theo thir tu
sau:

+ Co trinh d§ dao tao cao hon;

+ C6 két qua hoc tap cao hon.

Truong hop van khong xéac dinh duge ngudi tring tuyén theo thit
tu trén thi Hiéu truéng quyét dinh ngudi tring tuyén trén co s& xem xét
hd so, két qua kiém tra, sat hach.

- Nguoi tham gia xét tuyén ddc cach néu dat diém kiém tra, sat
hach tir 50 diém trd 1én nhung khéng tring tuyén do hét chi tiéu thi co thé
tham gia thi tuyén & vi tri viéc lam khac néu dép tmg yéu cau cua vi tri du
tuyén. Nguoi dat diém kiém tra, sat hach dudi 50 diém thi khéng duoc
tham du ky thi tuyén. Hoi dong tuyén dung vién chirc xem xét va quyét
dinh vé timg trudng hop cu thé.

- Sau khi c6 két qua xét tuyén dic cach, Hoi dong tuyén dung
vién chirc thong bdo cong khai nhiing chi tiéu da co thi sinh tring tuyén
dic cach. Nhimng thi sinh da dang ky du tuyén vao vi tri viéc lam c6 thi
sinh tring tuyén déc cach s& duoc ding ky chuyén nguyén vong thi tuyén
vao céc chi tidu khac néu dép g dugce céc diéu kién, tiéu chuan hogc rit
hé so duy tuyén.

2. Thi tuyén: Ap dung dbi véi cac Uing vién khong thude doi
tuong xét tuyén dac cach.

a. Cac mon thi

- Mén Kién thic chung: Thi viét, thoi gian 120 phit vé phap lujt
vién chire, vi tri tuyén dung, vé cong tac tu phap, phap luat; vé gido duc
va dao tao; nhiing hiéu biét vé Truong Pai hoc Luat Ha Noi, Bo Tu phép,
nganh Tu phap.

- Thi chuyén mén nghiép vu chuyén nganh gém 02 phan thi:

+ Thi viét, thoi gian 180 phut vé kién thirc chuyén mén, nghiép vu
trong linh vuc ding ky du tuyén;

+ Thi thuc hanh: Thi giang thir bang gido an dién tir dbi véi giang
vién va thuc hanh déi véi chuyén vién, thu vién vién va y ta.

- Thi ngoai ngtr: thi viét hodc tric nghiém tiéng Anh, thoi gian 60
phut. Trudong hop vi tri viée lam can tuyén la giang vién Tiéng Anh hodc Y
ta thi ngudi du tuyén khong phai thi ngoai ngit.



- Mbn Tin hoc van phong (thi thyc hanh trén may) thoi gian thi 30
phut, cu thé: déi voi ngach Giang vién: st dung chuong trinh PowerPoint
dé soan bai, thiét ké bai giang; doi voi ngach Chuyén vién va tuong
duong, nhan vién: Cac kién thtrc k¥ ndng quan ly van ban, soan thao van
béan st dung chuong trinh MS Word; nhap, dinh dang dir liéu va s dung
cac ham cén ban trén MS Excel.

Nguoi dang ky du tuyén dugc mién thi mén ngoai ngit hodc tin hoc
trong cac truong hop sau:

- Mién thi ngoai ngir d6i véi ngudi 6 bing t6t nghiép dai hoc, sau
dai hoc vé ngoai ngit; co béng tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc
ngoai hodc t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang tiéng
nudce ngoai tai Viét Nam.

_ Mi&n thi mén tin hoc vin phong déi véi ngudi co bing tot nghiép
tir trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin trd 1€n.

b. Chim thi va tinh diém:

- Bai thi dugc chdm diém theo thang diém 100.

- Chc thi sinh dat duéi 50 diém cua phén thi Tin hoc, Ngoai ngit
khong duge du thi cic phan thi tiép theo.

- Thi kién thtc chung va thi viét chuyén mén nghiép vu chuyén
nganh: tinh hé s 1; Thi chuyén mdn nghiép vu chuyén nganh (giang thir
hoéc thuc hanh) tinh hé s6 2.

- Két qua thi la tong diém cua thi viét kién thic chung, thi viét
chuyén mén nghiép vu chuyén nganh va thi giang thir hogc thyc hanh (két
qua cic mon thi ngoai ngi, tin hoc vdn phong 1a diéu kién va khong tinh
vao tong s diém thi).

IV. CAC BUOC TUYEN DUNG

1. Nhén ho so:

Thoi han nhan hd so cua nguoi ding ky du tuyén 1a 20 ngay lam
viée, ké tir ngay thong bdo tuyén dung cong khai trén céc phuong tién
thong tin dai chung,.

2. Xét duyét hd so va chdt danh sach

Trudong Dai hoc Luat Ha Noi s€ xem xét hd so cac thi sinh du tiéu
chuén, diéu kién xét tuyén dac cach, thi tuyén theo quy dinh va thong bao
cong khai trén website ciia Truong.



3. Xét tuyén dic cach va Thi tuyén

3.1. Thuc hién thi tuc xét tuyén dic cach ddi v6i céc thi sinh du
didu kién va bdo cdo BO Tu phép ra quyét dinh cong nhan két quéa xét
tuyén dic cach theo quy dinh cia phap luat.

3.2. Théng bao két qua xét tuyén dic céch va t6 chirc viée dang ky
lai nguyén vong thi tuyén dbi véi cac vi tri viée 1am da hét chi tiéu tuyén
dung do da c6 thi sinh tring tuyén dic céch.

3.3. T6 chirc thi tuyén ddi véi cac vi tri viéc 1am con chi tidu tuyén
dung.

3.4. Thong bao két qua tring tuyén, quyét dinh tuyén dung va ky
hop dong lam viée véi cac thi sinh tring tuyén.

V. HO SO DU TUYEN

Hb so ding ky du tuyén vién chirc bao gom:

1. Pon ding ky du tuyén (theo mau trong Hé so dw tuyén do
Truong phat hanh),

2. Sa yéu ly lich tu thuat, dan anh 4x6 cm c6 x4c nhén cua co quan
c¢6 thdm quyén, trong thoi han 06 thang tinh tir ngay nop hd so du tuyén,
(theo méu trong Hé so di tuyén do Truong phdt hanh);

3. Ban sao gidy khai sinh c¢6 chimg thuc cia co quan nha nudc c6
tham quyén;

4. Ban sao cic van bang, chimg chi va két qua hoc tap c6 ching
thuc cta co quan nha nude ¢ tham quyén; Chimg chi tin hoc vin phong,
Chimg chi tiéng Anh tir trinh d6 A2 hodc twong duong tré 1én; Trudng
hop bang tét nghiép do co s dao tao nudc ngoai cap phai dugc coéng
chirng dich thuat ra tiéng Viét va phai duogc kiém dinh qua Cuc Khao thi
B0 Gido duc va dao tao;

5. Gidy ching nhén stc khoé do co quan y té c6 thAm quyén cap
trong thoi han 06 thang ké tir ngay nop hd so ding ky du tuyén;

6. Céc gidy to ching nhan thudc dién wu tién trong tuyén dyung vién
chre, c6 chimg thuc (néu cé);

7. Bdn (04) anh mau 4x6 cm, ghi 6 ho tén, ngay sinh phia sau, (02)
phong bi ¢6 dan tem ghi rd dia chi béo tin;

(Treong khéng tra lai hé so cho cdc thi sinh khong tring tuyén)

VL. KE HOACHTO CHUC TUYEN DUNG

1. Nhan hé so dang ky du tuyén: tir ngdy 18 thdng 9 ndm 2015 dén
ngay 12 thang 10 nam 2015. Hb so ding ky du tuyén nop tai Phong T6
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chtric can b6 A203 nha A, Truong Pai hoc Luat Ha N¢i. 87 Nguyén Chi
Thanh, Dong Pa, Ha Noi. ¢
2. Xét tuyén ddc cach: du kién trong thang 10 nam 2015.
3. Thoi gian thi tuyén: du kién tir thang 11, 12 nam 2015.
(Thoi gian cu thé s& thong bdo sau trén Bang tin va website ciia Trudng).
VIIL LE PHI TUYEN DUNG:
Lé& phi thi tuyén: 200.000 déng/thi sinh.
Néu-can biét thém thong tin chi tiét, xin lién hé theo dia chi: Phong
Té chirc can bd cua truong Dai hoc Luat Ha Noi, Dia chi s6 87 Pudng
Nguyén Chi Thanh, Quén DPéng Da, Ha N¢i. Dién thoai
04.38350890/04.3.7734449.,

Noi nhgn: , KT. HIEU TRUONG
- Thir truong Phan Chi l:liéu (dé b/cao); 5 IEU TRU(")‘NG
- Vu To chirc can b (dé p/h); N

- Ban Giam hiéu (dé biét); \
- Ban Thuong vy Pang uy;

- Cac don vj thuge truong (dé biét);
- Website ctia Truong (dé dang tai);

- Luu VT, TCCB.

\Tli'ﬁ')o’ng Quang Vinh
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