PHU LUC
Huéng din vé hinh thirc ciia ludn vin tét nghiép
( kém theo Quyét dinh sé 1234/QP - PHLHN ngay 01/06/2015 Quy dinh vé dao tao
trinh d¢ thac si cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi)

1. Dung lugng va cach trinh bay luin van

- Luén vin thac si c6 dung luong tir 75 dén 90 trang (d6i vdi ludn van ciia chwong
trinh thac st nghién curu) va tir 60 dén 75 trang (doi voi lugn van cua chwong trinh thac
st ung dung) khong ké trang phu bia, 161 cam doan, muc luc, danh muc tai li¢u tham
khao va phu luc. Hoc vién khong duoc sur dung gidy c6 mui dé in luan van.

- Luan van phai dugc trinh bay ngén gon, 10 rang, mach lac, sach s¢&, khong dugc
tay xo04, co6 danh so trang, danh s6 bang bi€u, hinh v&, do thi (néu co).

- Luan van st dung font chit Times New Roman c& chir 13 hodc 14 cua hé soan
thdo Winword hodc tuong duong; mat d§ chir binh thudng, khong dugc nén hodc kéo
dan khoang céach gitra cac chit. Gian dong dat & ché do Exactly 22 hoac 23 pt (hoac
ché do Multiple 1,3 hoac 1,4 lines).

- Luan van duoc in (hodc phd t0) trén mdt mat giéy tréng khd A4 (210 mm x 297
mm), 1€ trén 3,5cm; 1€ dudi 3cm; 1€ trai 3,5 cm; 1€ phai 2cm.

- S6 tht tu cua trang duge danh & giita, phia trén mdi trang gidy, bit dau danh sd
trang tir Phan m& dau va két thic ¢ phan Két luan cua luan van.

- Khong danh s6 trang céc trang phu bia, 15 cam doan, muyc lyc, danh myc tai liéu
tham khao va Phu luc.

2. Ciu triic ciia luin vin

Luan van thac si bao gém cac bg phan cAu thanh theo thi ty nhu sau:

- BIA LUAN VAN (khi ndp cho Hbi déng chdm luan van 13 bia mém c6 bong kinh va
theo mau s6 01)

- TRANG PHU BIiA (theo miu s 02)

- TRANG LOI CAM POAN VA O XAC NHAN CUA GIANG VIEN HUONG DAN
- DANH MUC TU VIET TAT (néu c6)

- DANH MUC CAC BANG, BIEU (néu c6)

- MUC LUC (chi liét ké tén muc va tiéu muc dén 3 chir sb, vi du: 1; 1.1. va 1.1.1.)

- PHAN MO PAU bao gdm cac ndi dung sau day:

+ Tinh cép thiét cua dé tai;

+ Tinh hinh nghién ciru d¢ tai: gidi thiéu va danh gia khai quat vé cac cong trinh nghién
ctru da cong bo cua céc tac gia trong va ngoai nudce lién quan dén dé tai luén van;

+ D061 tuong nghién ctru, pham vi nghién ctru cia ludn van;



+ Muc ti€u nghién ctru cua luan van;
+ Cac cau hoi nghién ctru cta luan van;
+ Céc phuong phap nghién ctru 4p dung dé thuc hién luan vén;
+Y nghia khoa hoc va thuyc tién ctia luan vin;
+ Bb cuc (cac chuong) cua luén van.
- PHAN NOI DUNG bao gom:
+Sb chuong ctia mot luan van tuy thudc vao tung dé tai cu thé theo dé cuong da théng
nhat gitra hoc vién va nguoi huong dan khoa hoc. Luan van thac si cé thé dugc chia
thanh it nhat hai chuong va dam bao sy lién két gitra cac chuong véi nhau.
+ Mbi chuong chia lam nhiéu muc; két thic mdi chuong c6 thé két luan cua chuong,
két thtic luén van phai co két luan.
+ S6 thir tu cua cac chuong, muc dugc danh sb bﬁng hé thé)ng s6 A rap. Céc tiéu muc
cua luan van dugc trinh bay va danh so6 thanh nhém chir s6, nhiéu nhat gom bon chir
sO (trong do6 chir s6 thur nhat chi s6 chuong, chit s6 thir hai chi muc trong chuong, chix
sO thir ba, thtr tu chi ti€éu muc trong muc). Tai moi nhom ti€éu myc phai cé it nhat hai
tiéu muc, nghia la khong thé c6 ti€éu muc 2.1.1 ma khong c6 tieu muc 2.1.2 ti€p theo.
Vi du:
Chuong 1

NHUNG VAN PE LY LUAN VE HQP PONG MUA BAN NHA O
1.1. Kh4i niém nha é va hop dong mua ban nha &
1.1.1. Khdi niém va dic diém ciia nha 6
1.1.1.1. Khai niém nha o
1.1.1.2. Bdc diém cua nha ¢
1.1.2. Phan logi nha o
1.1.2.1.
1.1.2.2...”
+ Tén mdi chuong phai dé & dau trang mai, khong trinh bay ndi tiép trang cudi cua
chuong trudc.
+ Tén chwong viét chit hoa, in ddm, ¢& chit 14. Tén cic muc trong chuong viét chit
thuong, in dam, ; tén céc ti€u muc trong muyc viét chit thuong, in nghiéng, c& chir cung
v6i ¢d chir sir dung trong ludn van.
- KET LUAN: Phai khang dinh duogc cau tra 16i cho cau hoi nghién ctru di dit ra,
khang dinh dugc nhitng nd1 dung chinh cua luén van va két quéa dat dugc, nhitng dong
gbop va dé xuat moi (n€u co). Phan két ludn can ngan gon, khong c6 161 ban va binh
luan thém.
- DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO: Hoc vién liét ké danh muc céc tai liéu duoc



trich dan truc tiép trong luan van.

- PHU LUC (néu c6).

Phan nay bao gdm cac bang, biéu, cac ban an, mau hop dong, mau phiéu khao sat, diéu
tra xa hoi hoc két qua thong ké, khao sat co ¥ nghia va c¢o lién quan dén noi dung cia
dé tai ma khong tién dua vao phan ndi dung ctia luan vin.

3. Viét tit trong luin vin

- Khong lam dung viéc viét tat trong ludn van. Chi viét tat nhting tir, cum tir hodc thuat
ngit duoc sir dung nhiéu 1an trong luan vin. Khong viét tit nhitng cum tir dai, nhitng
ménh dé; khong viét tat nhiing cum tur it Xuét hién trong luan van.

- Néu can viét tit nhitng tur, thudt ngtlr, t€n co quan, td chtrc... thi chi duge viét tit sau
1an viét thir nhat c6 kém theo chit viét tit trong ngodc don. Néu luan vin c6 nhiéu chit
viét tat thi phai co Bang danh muc céc chir viét tit (xép theo thir tw ABC) ¢ phan dau
luan van.

- Truong hop dan chiéu van ban phéap luat can ghi day du sb, ky hiéu vin ban va tén
van ban, vi du: Nghi dinh sb 88/2006/ND-CP ngay 29 thang 8 nim 2006 ctia Chinh
pht vé ding ky kinh doanh.

- Trudng hop vin ban dé dugce sir dung nhiéu 1an trong luan van thi tir 1an the 2 trg di
c6 thé viét tat nhu sau: Sb, ky hi¢u cua cac van ban quy pham phap luat con lai dugc
sép xép theo thir tu: “sd thi tu ctia van ban/ndm ban hanh/tén viét tit cta loai van ban-
tén viét tat cua co quan ban hanh van ban”. Vi du: Nghi dinh sb 88/2006/ND-CP.

- Truong hop cac vin ban luat, phap 1énh thi co thé viét tit tén luat, phap 1énh va nim
ban hanh. Vi du: Luét doanh nghiép 2005.

- Khong viét tit & tén deé tai, tén chuong, tén muc va trong phén muc luc, phé‘ln mé& dau
va két luan.

4. Trich din va chii din tai liéu tham khio

- Moi y kién, khai niém c6 y nghia khoa hoc ma khong phai ctia riéng tac gia va moi
tham khao khac phai dugc chii din & cubi trang va duoc liét ké trong trong “Danh
muc tai liéu tham khao” cua ludn vin. Néu sir dung tai liéu ctia ngudi khac ma khong
cha dan tac gia va ngudn tai liéu thi luan vin khong dugc duyét dé bao vé.

- Khong trich dn nhiing kién thirc pho bién, moi ngudi déu biét. Viéc trich dan, tham
khao chii yéu nham thira nhan ngudn ciia nhimng ¥ tudng c6 gia tri va gitp nguoi doc
theo dugc mach suy nghi cua tac gia, khong lam tré ngai viéc doc.

- Néu khong c6 diéu kién tiép can duogc tai liéu gdc ma phai trich din thong qua mot
tai liéu khac thi phai néu rd cach trich dan nay, dong thoi tai liéu gc d6 khong duge
ligt ké trong “Danh muc tai li¢u tham khao” cta luan van.

Vidu: Lé Van A (1990), quyén tw do kinh doanh, NXB Giao thong van tai, Ha Noi, tr.
67, trich trong tai lidu: “Nguyén Thi B (1995) Hodn thién co ché diéu chinh phdp ludt



thwong mai o Viét Nam, Luan an Tién si Luat hoc, Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi
Minh, Ha Néi, tr. 30”.

- Khi can trich ddn mot doan it hon hai cdu hodc bén dong danh mdy thi co thé sir
dung dau ngodc kép “...” d€ md dau va két thuc phan trich dan. Néu can trich dan dai
hon hai cau hodac 4 dong danh may thi phai tach phan nay thanh mét doan riéng khoi
phan ndi dung dang trinh bay, véi 1€ trai lui vao thém mdt Tab. Trong truong hop nay
mo dau va ket thac doan trich nay khong phai sir dung dau ngoac kép.

- Chu dan (footnote) dit & cudi trang (vao Insert/reference/footnote... st dung bottom
of page d¢ chu dan). Chu dan theo s va so chu dan phai lién tuc tir nhd dén 16n cho
toan by ludn van (chon continuous & muc numbering). Phan chii dan phai ghi céc
thong tin veé tai li¢u do theo trinh ty sau:

a) Tai liéu tham khao 1a sach, ludn an tién si, luan van thac si, bdo cdo... phai ghi dﬁy du
cac thong tin sau:

- Tén cac tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 ddu ngin cach, khong ghi chirc vu,
danh hi€u, hoc ham, hoc vi cua tac gid);

- Nam xuat ban, (dit trong ngodc don, ddu phay sau ngodc don);

- Tén séach, luan 4n, luan vin hodc bao cdo (in nghiéng, dy phay cubi tén);

- Nha xuat ban, (du phay cubi tén nha xuit ban);

- Noi xuit ban, (d4u phay sau noi xuit ban);

- Trang (viét tat: tr. ) (ddu cham dé két thuc).

Vi du: Nguyén Canh Quy (2001), Hoan thién co ché diéu chinh phdp ludt dat dai &
Viét Nam, Luan an Tién si Luat hoc, Hoc vién Chinh tri quéc gia HO Chi Minh, Ha
Ni, tr. 30.

Vi du: Nguyén Ping Dung (2001), Mt sé vin dé vé Hién phdp va bé mdy nha nwdc,
Nxb Giao thong van tai, Ha Noi, tr. 67.

b) Tai liéu tham khao 13 bai bao trong tap chi, bai trong mdt cudn sach... ghi day du
céc thong tin theo trinh ty sau:

- Tén céc tac gia (khong c6 ddu ngin cach);

- Nam cong bd, (dit trong ngodc don, dau phay sau ngoic don);

- Tén bai bao, (dat trong ngoic kép, khong in nghiéng, dau phay cudi tén);

- Tén tap chi hodc tén sach, (in nghiéng, dau phéy cudi tén);

- Tap (khong c6 du ngin cach) (néu co);

- S (dat trong ngodc don, ddu phay sau ngodc don);

- Cac s trang, (gach ngang gitra hai chit s6, diu chim két thic).

VD: V6 Khanh Vinh (2006), “Khung tu duy nhan thirc vé xa hoi dan su”, Nha nude va
phap lugt, (02), tr. 3-7.



¢) Néu tai liéu duogc trich tir cac Website thi phai copy toan bd duong din trang Web
c6 tai liéu d6. Cudi dudng dan phai thé hién ngay truy cap cudi cing dé c6 thé kiém

chirng duoc.
Vidu: Vo Van Kiét (2007), “Than trong véi viée thanh 1ap céc tap doan kinh t&”, Thoi
bao kinh té Sai Gon, tai dia chi:

http://www.saigontimes.com.vn/tbktsg/detail.asp?muc=216&sobao=867&sort=5 ngay
truy cap 08/12/2007.

d) Néu tai liéu 13 bao cdo, ban an can ghi dung tén, ky hiéu va sb bao cdo; tén, ky hiéu
va s cia ban an va trich yéu theo huéng dan tai Nghi quyét s6 01/2005/NQ-TANDTC
ngay 31 thang 3 nam 2005. Vi du: Ban an sd: 09/2005/KDTM-ST vé “V/v tranh chip
vé hop ddng thué mua tai chinh” ctia Toa 4n Nhén dén tinh X.

e) Truong hop mot tai liéu tham khdo nhung duge trich dan nhiéu 1an trong luan van,
bat dau tir chu dan thir hai trd di néu hoc vién khong mubn 13p lai cha dan do, thi co
thé ghi: Tén tac gia, (phay) tldd s6 chii din trude d6, (phay) tr... (sau s6 trang két thic
bang dau chim).

VD, Vo Khanh Vinh, tldd cha thich 11, tr 23.

g) Déi voi tai liéu tham khao 1a sach cua nhiéu tac gia nhung c6 chi bién, thi tén tac
gia dugc ghi nhu sau: ho va tén chu bién.

VD, Tran Tién Cudng (cha bién, 2005), Tdp doan kinh té: Ly ludn va kinh nghiém
quoc té ing dung vao Viét Nam, Nxb Giao théng Van tai.

h) Ngoai ra hoc vién ¢ thé sir dung cac footnote dé giai nghia tir ngit, 1am r& thém
mot ndi dung ndo d6 ma khong tién viét trong phan ndi dung.

5. Lap danh muc tai li¢u tham khao

- Danh muc tai li¢u tham khao duogc lap & cudi luan van bao gém: sach tham khao,
chuyén khao; gio trinh, tap bai giang; dé an, dé tai khoa hoc; bai tap chi khoa hoc; ky
yéu hoi thao; luan van, luan an; cac bao cao théng ké; an 1€... (khong bao g&m cdc van
ban quy pham phdp ludt). Danh muc cac trang Website dugc 1ap riéng sau khi da liét
ké cac tai li¢u noi trén.

- Tai liéu tham khao xép theo thir ty ABC theo ho tén tac gia theo thong 1é cua timg
nude (khong phan biét tai liéu bang tiéng Viét hay tiéng nudc ngoai). Tac gia 1a ngudi
nudc' ngoai: xép thir ty ABC theo ho. Tac gia 1a ngudi Viét Nam: xép theo thu ty
ABC theo tén nhung van giit nguyén thir tu thong thuong cua tén ngudi Viét Nam,
khong ddo tén I1én trudc ho. Thur tu tai liéu tham khao dugce danh sb tir dau dén cudi.

- Tai liéu tham khao bang tiéng nudc ngoai phai gitr nguyén van, khong phién am,
khong dich (d6i voi nhiing tai liéu bang ngdn ngit con it ngudi biét cé thé thém phan
dich tiéng Viét di kém theo mdi tai liéu).

- Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo thir ty ABC tir dau cua tén co quan ban
hanh bao cdo hay 4n pham.



- Khong ghi hoc ham, hoc vi, chire vu cua tac gia céc tai liéu.
- O mdi tai liéu trong danh muyc tai liéu tham khao, hoc vién ciing ghi day dii cdc théng tin
theo trinh ty nhu da huong dan o phan chu dan (footnote).
- Déi voi tai liéu tham khao 1a sach, luan an tién sy, lugn van thac sy, khoa lugn 1ot nghiép
cur nhan, bdo cao... thi khong phai ghi s6 trang nhu trong footnote.
Duéi day 13 vi du vé céach trinh bay trang “Danh muyc tai liéu tham khao”:
Vi du:

DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO
1. Christian Gavanlda, Jean Stuofflet (1994), Droit bancaire: Institutions- Comptes-
Opérations, Litec, Paris.
2. David Buxbaum and Tang Ying (2000), “Foreign investment in infrastructure
projects in China”, Journal of Project Finance, (12), pp 3-8.
3. Nguyén Pang Dung (2001), Mot sé van dé vé Hién phdp va bo mdy nha nuwée, NXB
Giao thong van tai, Ha Noi.
4. Nguyén Ptc Minh (2005), Bdo cdo tong két dé tai nhanh quy hoach, ké hoach sir
dung dat dai voi thi truong bat dong san, Trung tam di€u tra quy hoach dat dai, Ha
Noi.
5. Nguyén Canh Quy (2001), Hoan thién co ché diéu chinh phdp ludt dat dai ¢ Viét
Nam, Luan an Tién si Luat hoc, Hoc vién Chinh tri quéc gia H6 Chi Minh, Ha Noi.
6. Slattery P.D.(1993), “Project Finance: An Overview”, Journal of Corporate and
Business Law, (1), pp. 61-81. 8.
6. Vo Khénh Vinh (2006), “Khung tu duy nhan thuc vé x4 hoi dan su”, Nha nude va
phap lugt, (02), tr. 3-7.

Website

7.http://www.baomoi.com/Gioi-thieu-an-le-Bai-cuoi-An-dan-su-hay-hanh-
chinh/c/18859475.epi, ngay truy cap
8.http://vi.wikipedia.org/wiki/Thu%E1%BA%BF#L.C3.BD_do_.C4.91.C3.Alnh_thu.
E1.BA.BF, ngay truy cap




Maiu trang bia luin vin thac si (Kho A4)

BQ GIAO DUC VA PAO TAO BO TU PHAP
TRUONG DPAI HQC LUAT HA NOI

NGUYEN VAN A

TEN PE TAI LUAN VAN

LUAN VAN THAC SI LUAT HQC

HA NOI - NAM 2016




Maiu trang phu bia luin viin thac si (Khd A4)

BQ GIAO DUC VA PAO TAO BO TU PHAP
TRUONG DPAI HQC LUAT HA NOI

NGUYEN VAN A

TEN PE TAI LUAN VAN

LUAN VAN THAC SI LUAT HQC

Chuyén nganh: ........................l.

Y R

Ngudi huéng dan khoa hoc:

HA NOI - NAM 2016







