TRUGONG DAI HOC LUAT HANOQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TO CHU'C CAN BQ Doclip Tu do - Hanh phiic

Héa Ngi, ngay 447, thang 8 ndm 2015

Kinh giri: Tha tredng cdc don vi

Thye hién Quyét dinh sb 244/2005/QP-TTg ngay 06 thang 10 nim 2005 cla
Thu tuémg Chinh pht vé ché d6 phyu clp wu dai ddi voi nha gido; Quyét dinh sb
1949/QD-TCCB ngay 30 thdng 6 ndm 2016 ctia Hiéu trudng Trudng Dai hoc Luat Ha
N6i v& viéc ban hanh Quy dinh ché d6 lam viéc d6i voi giang vién truong Pai hoc
Luit Ha Nbi (sau d&y goi 12 Quy dinh sé 1949), Phong T chirc can bd hudng din
viéc ké khai gid giang dé& xét hudng phu cip wu ddi nha gido va chi tra luong day
thém gi® d6i véi céc gidng vién nam 2016 nhu sau:

1. Tha truong don vj thuc hién phd bién, quan triét cic vin ban phap luat va
quy dinh ctia Trudmg cé lién quan trong don vi va chi dao, dén dbc, theo ddi viée td
chirc ké khai ctia b6 mén, trung tdm truc thudc.

2. Lanh dao cac bd mdn, trung tim td chirc va huéng din cho giang vién thyc
hién viéc k& khai va dbi chiéu, x4c nhin thdi gian lam viée ciia gidng vién theo ding
quy dinh ciia Quy dinh 1949 va céc biéu mu kém theo (gdm c6 04 bidu miu ké khai
cé nhan va 2 biéu thdng ké tdng hop ctia bd mon). Thoi gian ké khai céc cong viée
thire hién: tir ngay 01/7/2015 dén ngay 30/6/2016. Cac van ban c6 lién quan va biéu
méu téng hop dugc ding tai trén website cta Trudng,

3. Thu trudng cac khoa, trung tdm thudc tredng, Phong Dao tao, Khoa Dao tao
sau dai hoc, Khoa Pio tao tai chirc, Phong Quan 1y khoa hoc va tri sy Tap chi ¢
trach nhiém kiém tra, d6i chiéu va x4c nhin d6i voi cdc ndi dung lién quan dén chic
ning ctia minh; Phong T4 chirc cin bd lap danh sach giang vién va dinh mirc 1am viéc
cta timg gidng vién, giri cho céc don vi lam co s& thuc hién thdng nhit trong Trudng.

4. Céc bd mén, trung tdm tdng hop két qua ké khai ctia cac gidng vién clia don
vi 44 c6 ddi chiéu, x4c nhin cla cac don vi cd lién quan va giri ' vé Phong T4 chirc can
bd cham nhét ngay 30 thang 8 nam 2016, trong dé c6 bdo cao vé phan cong gidy giang
cho giang vién thinh giang, gidng vién ky hop ddng lam viéc 12 thang (néu cd); giai
trinh nhirmg trudng hop gidng vién khong hoan thanh nhi¢m vy gidng day, nghién ctru
khoa hoc, thire hién cdc nhi€m vy khéc (néu c0); Nhitng kién nghi, dé xuét dbi véi
lénh dao don vi, voi Trudng.



5. Mét sb luu ¥ trong qua trinh ké khai:

- Giang vién va bd mén thie hién ké khai va tdng hop day dn theo céc bidu méu
kém theo, cé ghi diy du céc théng tin minh chitng cin thiét;

Khéng ké khai thdi gian thye hién nhiém vu gidng day, nghién ciru khoa hoc da
thue hién trong thang 7 nam 2015 d3 duge ké khai va tinh trong ndm 2015.

B6 mén tdng hop va luu trit cic minh chimg ciia vide théng ké thoi gian giang
day gé phuc vu kim tra khi cin thiét clia Nha trudng va cac co quan ¢o thim quyén.

Ap dung dinh mirc quy d¢bi nhiém vu nghién ciru khoa hoc d6i véi chil nhiém,
thu ky, tic gia chuyén d& duge quy dinh tai khoan | Piéu 13 Quy dinh ché d6 lam
viéc dbi véi giang vién Trudng Dai hoc Luit Ha N&i ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 1806/QD-TCCB ngay 30 thang 8 nim 2011 ctia Hiéu trudng Trudng Pai hoc Luit
Ha N6i dbi voi cae @& tai, d& 4n nghién ciru khoa hoc cac cdp duoc thuc hién trong
nim hoc 2015 2016 theo nguyén tic 01 gié chudn dwoc tinh bing 03 gid 1am viéc
thue té.

Giang vién dang dam nhiém chiic vu ldnh dao, kiém nhiém cac cdng tac quan
ly hodc 1am viéc theo ché dd hanh chinh tai cac don vi thudc trudng khéng phai thuc
hién k& khai thém thoi gian thue hién cac nhiém vu khac.

- Céc giang vién c6 gio gidng chit luong cao thuc hién théng ké riéng; khong
tinh vao thdi gian giang day dé tinh tra hrong lam thém gio chia giang vién.

Pé tao didu kién thuin loi cho cbng tac tdng hop, kidm tra va luu triy, dé nghj
cac don vi gui file dién it dang exel clia cac ban ké khai cua b§ mén vé dia chi thu
dién tir tccb@hlu.edu.vn cling véi ban ké khai chinh thie.

Céc don vi giri két qua tdng hop muén khdng ¢6 Iy do chinh dang, Phong T
chirc cén bb khéng chiu trach nhidm va s& bao cdo Ban Giam hiéu vé& phuong 4n xa Iy
dé dam béo kip tién dd chung cia Trudng.

Pé nghi cac don vi quan tim, phdi hogp thye hién. Trong qué trinh thyc hién,
néu co vudng mic, d& nghi cac don vi lién hé véi Phong T8 chirc cdn bd d& hudng
dan va phéi hop giai quyét./.

Noi nhin: TRUGNG PHONG
Nhur trén; .
Ban Giim hiéu (d€ b/cao);
Luwu: VT, TCCB.
Triin Ngoc Dinh
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