BO TU PHAP ‘ CONG HOA XA HOQI CIIU NGHIA VIET NAM
- TRUONG PAT HQC LUAT HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6:230/PHLHN-HCTH Ha Néi, ngayOthang 12 nam 2015
V/v bao cdo cong tac ndm phuc vu Hoi
nghi dai bi€u can bd, vién chuc nam 2015

Kinh gui: Thu trudng cac don vi thudc Truong

Pé chuan bi t§ chiac Hoi nghi vién chirc nam 2015 ctia Trudng Pai hoc
Luat Ha Ngi, dé nghi tha trudong cic don vi thude Truong xiy dung Bao cédo
tong két céng tac nam 2015 va phuong hudng, nhiém vu, giai phap thuc hién
cong tdc nam 2016 vé cac linh vyc thudc pham vi quan ly cia don vi nhu sau:

1. Noi dung bao cao

1.1. Nguyén tic chung:

- Nhiing két quéa céng viéc d3 hoan hanh (kém theo sb 1iéu, din chting cu
the).

- Nhing giai phap vé the ché, chi dao, diéu hanh . va thue hién quy ché
dan chu cua don vi.

| - Nhiing han ché, bt cép, vudng méic trong cong tac, nhiing “diém nghén”
trong linh vuc cong tac thudc pham vi cua don vi minh va co ché phdt hop gitra
cac don vi ¢6 lién quan; phén tich cac nguyén nhan cua nhitng han ché, bat cap,
vuong mac do; nhitng bai hoc kinh nghiém rut ra.

- P& xuht cc nhiém vu trong tam cdng tac nam 2016 & tung linh vuc céng
tac thudc pham vi quan ly cta don vi minh.

(Lwu y: khéng bdo cdo tinh hinh qud chi tiét cde cong viéc thuong
xuyén, cu thé cua don vi)

1.2. Phin céng linh vue bdo cdo

- Phong Té chire cén bd bdo cdo vé cong tac t8 churc, cn bd cua Truong;

- Khoa Dao tao Sau dai hoc, Khoa Dao tao Tai chic va Phong Dao tao bio
cdo vé cbng tic tuyén sinh va td chuc thuc hién chuorng trinh dao tao cua
Truong,

- Phong Céng tac sinh vién bdo cao cdng tac quan ly sinh vién;

- Phong Thanh tra dao tao bédo cao cong tac thanh tra tuyén sinh, thanh tra
dao tao ctia Trudng; '

- Trung tdm dam béao chit lugng ddo tao béo cdo cong tic dam bao chét
lugng dao tao;



- Phong Quén Iy khoa hoc & Tri sy tap chi bao cdo vé& cong tac nghién ciru
khoa hoc, hoat dong xuat ban, tap chi;

- Trung tdm Thong tin Thu vién bdo céo vé cong tac x4y dung hoc licu,
thong tin thu vién;

- Tr ung tam tin hoc béo cdo vé cong tic xiy dung website va sir dung, van
hanh c4c phin mém quan 1y;

- Phong Tai chinh - Ké todn bao céo vé cdng tac tai chinh ciia Trudng;

- Phong Quan tri bao cao vé cdng tac co sd vat chat, an ninh trat tu trong
truong;

- Phong Hop tac quoc t€ bao cdo cdng tac ddi ngoal trong ndm;

- Trung tdm tu van phép lut bdo cdo vé cong tac tu van phap ludt va td
chirc cac chuong trinh dao tao ngan han;

- Tram y té bdo céo vé codng tac y té;

- Phong Hanh chinh - Téng hop bao cao vé céng tic xiy dung va td chire
thue hién ké hoach ndm 2015 cua Truong; tinh hinh thuc hién cac két ludn cda
Hiéu trudng, chi dao cda cac thanh vién Ban Gidm hiéu; ché do hoi nghi, hop;
ché d6 bdo cdo; tinh hinh quan ly céng vin, tai liéu va céng tc thi dua, khen
thudng cua Truong;

- Cac Khoa chuyén moén, Khoa Ly luan chinh tri, Vién Luét So sanh, Bo
mon ngoai nglt va B§ mon gido duc thé chat bao cao céng tac giang day, sinh
hoat chuyén mén va cac dé tai nghién ctru khoa hoc cua Khoa.

2. Theoi han giri bao cdo

Bio céo tong két clia cac don vi duge giri vé Phong Hanh chinh - Tong hop
bang hinh thic van ban gidy (c6 chit ky cta lanh dao don vi) va ban dién tir dé
tdng hop (theo dia chi hop thu: heth hlu@gmail.com), chim nhat vao thi tw,
ngay 16/12/2015.

Pé nghj tha trudng cac don vi thude Trudng quan tdm chi dao sat sao viée
thire hién nhiém vu nay, dam béo chat lugng bao cao.

Tran trong./.
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PE CUONG BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM VU CONG TAC
NAM 2015 VA PHUONG HUONG, NHIEM VU CONG TAC NAM 2016
(DU KIEN) |

Phin thit nhit: KET QUA THUC HIEN NHIEM VU CONG TAC NAM
2015 |

1. Cong tac chinh tri', tu twdng

1. Nhimmg két qua dat duoc

2. Nhiing ton tai, hén ché va nguyén nhan
I§. Cong tac to chiic, can b

1. Nhimg két qua dat dugc

2. Nhimng tn tai, han ché va nguyén nhan
I1I. Cong tac dao tao va quan ly nguoi hoc

1. Nhitng két quéa dat dugce

2. Nhﬁ'nlg tdn tai, han ché va nguyén nhéan

IV. Céng tac nghién ciru khoa hoc, gido trinh, tai li¢u, bién dich, thong tin,
thw vién, Tap chi Luit hoc, tin hoc va Website

1. Nhitng két qua dat duoc
2. Nhiing tdn tai, han ché va nguyén nhén
V. Cdng tac tai chinh, co sé vat chitvay té
1. Nhiing két qua dat dugc
2. Nhiing ton tai, han ché va nguyén nhan
VI. Cong tac ké hoach va hanh chinh
1. Nhitng két qua dat duge
-2. Nhiing tdn tai, han ché va hguyén nhan
VII. Cong tic tu vAn phap ludt va dao tao ngin han

1. Nhitng két qua dat dugc



2. Nhitng ton tai, han ché va nguyén nhan
VIIL Cong tic doi ngoai va hgp tac quic té
1. Nhitng két qua dat duge
2. Nhiing tdn tai, han ché va nguyén nhan
IX. Cong tac ddm bao an ninh, trat tw va an toan trong Truong -
1. Nhitng két qua dat dugce
2. Nhiing ton tai, han ché va nguyén nhén
X. Cong tac thi dua, khen thuwdéng
1. Nhitng két qua dat duoc
2. Nhiing ton té}i, han ché va nguyén nhén

Phin thit hai: DANH GIA MOI QUAN HE PHOI HQOP CONG TAC;
VIEC THUC HIEN CHE D), CHINH SACH VE
QUYEN, LOI ICH CUA CAN BQ, VIEN CHUC; VIEC
THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU

1. Mdi quan hé phdi hop cong tic.
1. Két qua dat dugc
2. Nhiing tdn tai, han ché va nguyén nhan
II. Thue hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong chéng tham nhiing
1. Két qua dat duoc
2. Nhitng t6n tai, han ché va nguyén nhén

III. Thuc hién ché @9, chinh sich lién quan den quyén, lgi ich cia can bg,
“vién chire

1. Két qua dat dugc

2. Nhiing ton tai, han ché va nguyén nhan
IV. Thwe hién Quy ché din ché trong Truomg

1. Két qua dat dugc

2. Nhitng ton tai, han ché va nguyén nhan



Phin thir ba: PHUONG HUONG, NHIEM VU CONG TAC NAM 2015
I. Phuong huéng
I1. Mt s6 nhiém vu trong tim

1. Cong tac chinh tri, tu tuong

2. Céng tac t6 chie, cén‘bc}

3. Cong tac daé tao va quan ly nguoi hoc

- 4. Cong tac nghién ctru khoa hoc, gido trinh, tai liéu, bién dich, thong tin,
thu vién, Tap chi luét hoc, tin hoc va Website

5. Céng tac tai chinh, co s& vt chit va cbng tac y té

6. Cong tac ké hoach va hanh chinh |

7. Cong tac tu vin phap luat va dao tao ngan han

8. Cong tac dbi ngoai va hop tac qubc té

9. Céng tac bao dam an ninh, trit ty va an toan trong Trudng
10. Coéng tac thi dua, khen thudng

111 GIAT PHAP THUC HIEN



