BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: 23 HKH-DHLHN Ha Néi, ngay b thang A4nam 2015
KE HOACH

T4 chire L& Mit-ting ky niém Ngay nha gido Vigt Nam 20-11

1. MUC PIiCH, YEU CAU

1. Muc dich: L& Mlttmg ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11 nham ton
vinh cac Thay, cd gido va can bo, nhéan vién phuc vy cdng tac dao tao. Pay la
dip dé Nha trucmg va cac thé hé sinh vién tri &n voi cac Thay C6, nhimng nguoi
truc tiép lam nén sy nghiép dao tao ve vang cua Nha trudng trong nhimg nam
qua.

2. Yéu cau: Day la su kién mang tinh truyen théng hang nam nhung ludn la
ngay cé v nghia dac biét vadi cac Thay Co gigo, vi vay yéu cau phai:

+ T chure trang trong, 4m ap va c6 y nghia thiét thuec.
+ Tao khong khi vui tuoi, than mat, coi mo, tiét kiém va an toan.
[1. THOI GIAN, PIA DIEM

~ LVe thoi gian: L3 Mit-ting td chirc vao ngdy 19/11/2015 (Thi nam). Bit
dau tir 08h15°.

2. Pia diém: Truong Pai hoc Luat Ha Nbi, 87 Nguyén Chi Thanh - Pbng
Pa - Ha Noi.

I11. NOI DUNG LAM VIEC VA THANH PHAN THAM DU
1. Noi dung chwong trinh

- Déang hoa Chu tich Ho Chi Minh tai Phong Truyén théng;

- Vin nghé chao mung;

; - Phé Hiéu truong doc dién van chao mung ngay Nha gido Viét Nam

20/11;

- Pai dién sinh vién chic ming va tang hoa Thay C6;

- Pai dién lanh dao B$ Tu phap chiic ming va tdng hoz;

- Pai dién doan thanh nién, hoi sinh vién,Ban lién lac cyu snh vién chuc
ming;

- Trao tang giai thuéng cudc thi tim hiéu Hién phdp cho cdc tap thé va cé
nhan;

- Trao tang ky niém chuong vi sut nghiép tu phap;



- Trao quyét dinh bd nhiém cdc Pho gi4o su ndm 2015.
2. Thanh phan tham du:

- Khéach mai: dai dién mét sb co quan ban, nganh Trung uong va dia
phuong; khach quoc t&; Cac trudng ban va dai dién céc cong ty Luat;

- Toan thé can bd giang vién, chuyén vién, nhan vién cua truong;
- Sinh vién va hoc vién.
3. Pia diém: Hoi truong A403

IV. PHAN CONG THUC HIEN

1. Phong Hanh chinh - Tong hop:
- Lap Danh séch khach moi, chuén bi Gidy moi,

- Phoi hop v6i Ban 1€ tan, khanh tiét dé trang tri HO1 truvong, phong tiép
khach quoc te;

- Bién tén ca nhan/co quan;
- Moi quay, phim, chup anh;
* - Phuc vu nudc udng trén Hoi truong;

- Chuén bi hoa cho budi 1&; cac quyét dinh.

2. Phong Quaén tri, b phan bao vé:

- Bam bao am thanh, anh sang trong Hoi truong;

- Dam béo an ninh trudc, trong va sau 1& mitting; sap xép khu vuc dé xe;

- Lén phuong an phong chéy chira chay.

3. Phong T chire cin bd

- Phéi hop voi cac don vi trong Trudong ndm quan s6 tham du budi Mit-
ting;

- Chu tri, phéi hop v6i Phong Tai chinh - K& toan tong hop dé xuat kinh phi
trinh phé duyét.

4. Phong Tai chinh - K¢ toan:

- Tham dinh bang téng hop dé xuét kinh phi;

- Chuén bi kinh phi phuc vu budi mitting.

5. Cac don vi khdc trong trudng

- Doan Thanh nién, Hoi sinh vién phoi hop lap danh sach giang vién, sinh
vién tham dy I¢ mitting va quan ly sinh vién tai Hoi trueong; Cu sinh vién tham
gia don tiép khach va phuc vu khu vuc hoi truong;

- Doan thanh nién chuan bi chuong trinh vin nghé theo kich ban cta Ban to
chirc;



- Céc Khoa, Phong, Trung tdm...thong béo, nhéc nhé giéng vién, chuyén
vién, ngudi lao dong tham du budi 1€ dong di, dam bao céc yéu cau vé trang
phuc lich sy, deo thé, giif trdt tu trong qua trinh dién ra I& mititng.

Trén day la K& hoach t& chirc mititng ky niém ngay Nha gido Viét nam
20/11/2015 ctia truong Dai hoc luadt Ha Néi‘/éé’/

Noi nhin: KT HIEU TRUONG
- Cac Pho Hiéu truong (chi dao t/h); IEU TRUONG
- Cac don vi thude Truong (dé t/h);

- Luu: VT, HCTH
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