
B()TVPHAp
TRUONG f)~I HQC LU~T HA NQI

S6: .19'39 IQD-DHLHN

CQNG HOA xA HQI cHiJ NGHIA ~T NAM
Dqc I~p - Til do - Hl,lnh phuc

Ha N9i, ngay 14 thang 8 nam 2014

QUVET DINH

va vi~c ban banh Quy trlnh mua ve may bay t~p trung cua
TruOng Dl,li hQc Lu~t Hi Nqi

HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC LU~ T HA.NQI

Can cu Quylh dinh s6 405/CP ngay 10 tM.ng 11 nam 1979 cua HQi d6ng
Chinh phu ve vi~c thanh I~p TruOng D~i hQc PMp Ii Ha NQi (nay la TruOng D~i
hQc Lu~t Ha NQi);

Can cu Dieu I~ TruOng d~i hQc ban hanh kern theo Quy€t dinh s6
5S/2010/QD - TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 cua Thil tuang Chinh phil;

Can cu Nghi dinh s6 43/2006/ND - CP ngay 25 thang 4 'nam 2006 cua
Chinh phil qui dinh quyen tI! chil, tI! chiu trach nhi~m ve th\l'c hi~n nhi~m V\!, t6
chuc bQmay, bien ch€ va tai chinh d6i vai dan vi 8\1' nghi~p cong I~p;

Theo de nghi cua PhOng Hanh chinh -l6ng hgp,

QUVET DINH:

:E>i8u1. Ban hanh kern theo Quy€t dinh nay "Quy trinh mua ve may bay t~p
trung cua TruOng D~i hQc Lu~t Ha NQi".

Di8u 2. Quy€t dinh nay co hi~u h)'c thi hahh k€ til ngay kyo

Vi~c t~m Ung, thanh toan, quy€t toan d6i vai cac wOng hgp dii d?t ve may
bay truac ngay 15/S/20 14 (co minh chUng kern theo) dugc th\l'c hi~n theo thu Wc
dii ap d\lllg truac khi Quy€t dinh nay co hi~u l\I'cthi hanh.

Di8u 3. Truong phong Hanh chinh - T6ng hgp, TruOng Phong Tai chinh -
K€ toan, TruOng cac dan vi co lien quan va toan th€ cong chuc, vien chUc,
nguai lao dQng thuQc Truang D~i hQc Lu~t Ha NQi chiu trach nhi~m thi hanh
Quy€t dinh nay.!.

Nui nh(in:
- Nhuf)i~u3 (d~tIh);
- Cae PM Hi~utnrang (d~bi8t);
- Website Truang;
- Luu: VT.
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BOTlfPHAp
TRUONG D~I HQC LU~THA NQI

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - Tl}' do -Hlilnh phuc

QUYTRINH
Mua ve may bay t~p trung ctia Trtri'rng Di;li hQc Lu~t Ha N(li

(Ban himh kern thea Quyh ainh s6199gIQD- DHLHN cua Hi~u truang
Truong Dl;lih(JcLW;ltHa Niji ngay Ff I f'12014)

CHUONGi
QUY DJNH;CHUNG

Di~u 1. Ml}c dich, yeu cAu ctia ,vi~cmua ve may bay t~p trung

1. M\lc dich:
- HE!trq can bi;>,giang vien trong vi~c lam cac thu Wc mua ve truac khi di

cong tac theo k@ho:;tch cua Tru6ng D:;ti hQc Lu~t Ha Ni;>i(sau day gQi t~t la
"Truong").

- Gop phful ti@tki~m chi phi di l:;ti,b6 sung ngu6n thu cho cac quy ph\lc V\l
doi s6ng cho can bi;>,giang vien.

- Gop phful quan Iy vi~c thl!c hi~n k@ho:;tch giang d:;tyvacong tac hE!trq
dao t:;tomi;>teach chu di;>ng,hi~u qua, chuyen nghi~p.

2. Yeu diu:
- Vi~c d~t ve, thanh toan phai dung pMp lu~t, nhanh chong, chfnh xac,

thu~n ti~n.
- Dam bao tinh Hnh ho:;ttcao nh~t trong kha nangco th~...
- Xac dinh ro trach nhi~m cua timg dan vi, ca nhiin trong qua trinh thl!C

hi~n thu t\lCmua ve may bay t~p trung. .
- Dam bao day du cac quy~n Iqi va Iqi fch cua cong chuc, vien chuc, nguoi

lao d(mg di cong tac d6ng thai th6ng nh~t Iqi ich chung cua Truong.

Di~u 2. Cac trU'i'rng hQ'p mua ve may bay t~p trung

...• 1;" Congchuc, vien chuc, nguoi lao di;>ngNha truang di cong tac trong
nuac.
: 2. Cong. chuc, vien chuc, nguoi lao di;>ngcua Truang di cong tac nuac

ngoai theo;doanho~c ca nh&n do Truangclr ma Truong chiu trach nhi~m mua
ve.

Nhung d6i tuqng di :cpng tac noi tren gQi chung la "nguoi di".

Di~u 3. Nguyen tic thl}'c hi~n



. , ,
1. Ve may bay dugc ap d\lng theo quy trinh nay la ve Clla Bang Hang

khong Qu6c gia Vi~t Nam (Vietnam Airline), hf,Ulgve ph6 thOrig ti~t ki~m. Do la
lolitive co th~ hoan (tn\ ve), d6i (khong d6i nguai di, chi d6i ngay, gia di). Vi~c
hoan, d6i phi'li m~t phi va chlerihI~ch gia ve theo quy dinh clla Hang Hang khong
tlitithai di~m yeu du thay d6i. Ve chiSu di, vS theo lich c6 dinh.

Ve di cong tac de?txu~t thi chiSu di la ve c6 dirih, chiSu vS la ve mo.
2. Truang hgp dn thi~t, don vi d~t ve co th~ mua ve cllahang hang khong

khac din Cll theo diSuki~n vS thai gian va tinh ch~t cong vi~c.
3. Khi ve da d~t theo lich cong tac, vi~c thay d6i nguai di, ngay gia di chi

thvc hi~n n~u co Ii do chinh dang va phili thvc hi~n trong thai hlitntruac ngily di
02 ngay. N~u thay d6i ngay, gia bay rna khong co Iy do chinh dang, nguai di tv
chiu phi hoan, d6i ve va cherih I~ch gia ve.

4. Nguai di cong tac a cac dia phuong dugc hUOng ch~ de?di may bay
nhung co Ii do chinh dang rna khong sir d\lng may bay thi dugc sir d\lng phuang
ti~n khac, nhung phili thOng bao cho be?ph~ d~t ve vS vi~c thay d6i phuang ti~n
va khong dugc hUOngchenh I~ch gia ve may bay va gia ve phuang ti~n khac.

5. "Ngay" quy dinh trong quy tririh nay la ngay lam vi~c, "gia", "thang",
"nam" quy dinh trong quy tririh nay tirih theo quy dirih CllaBe?lu?t Dan sv.

Di~u 4. Trach nhi~m clla cac oO'n vi va Cll nhan thul}cTruo:ng .. ,',

1. Phong Hanh chinh - T6ng hgp la dan vi chiu trach rihi~m thvc hi~n vi~c
d~t ve may bay cho nguai di. , ,

2. Cac dan vi co lien quan Clla Truang co trach rihi~m thvc hi~n dung k~
holitch cong tac clla Truang; cung dp thong tin vS k~ hOlitchdi va darih sach
nguai di chobe? ph?n d~t ve thue?cphOng Hanh chirih - T6ng hgp d~ d~t ve may
bay va thanh toan theo tMi hlitndugc quy dinh tlitiQuy trinh nay.

3. QuySn, trach nhi~m clla nguaidi cong tac:

a) Cong chUc, vien chUc, nguai lao de?ngco trach nhi~m thvc hi~n dung k~
holitch cong tac da dugc phan cong; thvc hi~n vi~c yeu c~u phOng Harih chinh -
T6ng hgp mua ve dung thai hlitntheoquy dinh CllaTruang.

b) Cung dp d~y dll thong tin ca rihan, dv ki~n lich trinh bay theo m~u clla
phong Harih chinh - T6ng hgp.

c) LUll gifHht'den may bay, chuYSn llitiphong Hanh chinh - T6ng hgp theo
thai hf,Ulva chiu trach nhi~m theo quy dinh tlitiDiSu 11;

d) Tv thanh toan cac khoiln phi phat sirih khi thay d6i lich trinh bay, ten
nguai bay, hangnang>khong, n@ukhong co Iy do chirih dang duqc Truang ch~p
nh?n.

d) Ca nban, don vi chi duqc tv mua ve trong cac truang hgp khfuI thi~t va
pMi duqc Hi~u truOng d6ng y b~ng van ban.
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CHuONGII

QUY TRINH MUA VE vA THU TVC THANH ToAN

Di€u 5. Thong bao thOng tin giang vien di giang
1. Khi co kS ho~ch giang d~y chinh thUc clla nam hQc, don vi xiiy dvng kS

ho~ch gui kS ho~ch giang d~y cho cac don vi lien quan va gai cho phong Hanh
chinh - T6ng hqp 01 ban. Thai h~n th\l'chi~n theo quy dinh chung clla Truang.

2. Sau khi giang vien xac nh~n kS ho~ch cong tac clla nam hQc, tru6ng B(\
mon I~p danh sach giang vien di giang d~y dia phuong co su d\mg dich V\!mua
ve may bay t~p trung, gai cho b(\ ph~n mua ve may bay (theo m~u ph\! I\!c 02)
ch~m nh~t Ia 15 ngay truac khi ky hQcbAtdllu. '

Trong thai h~n 10 ngay truac ngay kh6i hanh, giang vien phai cM d(\ng
dang ky va xac nh~n ve may bay vai b(\ ph~n mua ve. ',,' ,

3. Truang hqp gii'mg vien di giang d~y khong thu(\c kS ho~ch chung clla
nam hQc, tru6ng B(\ mon gai thOng tin nguai di cho b(\ ph~n' mua ve may bay
ch~m nh~t 03 ngay truac ngay kh6i hanh. Nguai di lam thU t1,1cdang kYva xac
nh~n ve may bay vai b(\ ph~n mua vetrong thai h~n ch~mnhfit Ia 2 ngay truac
ngay kh6i hanh. f

4. Truang hqp dUQ'cphiin cong di cong tac d(\t xU~t~giang vien tn,rc tiSp
dang ky vai b(\ ph~n mua ve ch~ nh~t Ia 2 ngay truac ngay kh6i hanh, trir
wang hqp d~c bi~t.

Di€u 6. ThOng bao thOng tin can bi} di cong tac
l.Dan vi chi" trach nhi~m t6 chuc chuySncong tac gai kS ho~ch va tiSp

nh~n thong tin nguai di theo kS ho~ch chung clla Truang;
2. D6i vai doan di nuac ngoai thu(\c truang hqp Nha truang mua ve, don vi

chi" trach nhi~m t6 chUc doan di gui danh sach nguai di v@cho b(\ ph~ mua ve
truac ngay khai hanh 10 ngay d~ dam bao vi~c d~tch6 phil hqp cho doan di, tn!
truang hqp d~c bi~t.

3. D6i vai doan di cong tac theo kS ho~chtuy~n sinh, thi t6t nghi~p cac h~
vim lam vim hQc,Khoa T~i chuc giri danh sach cho b(\ ph~ mua ve ch~ nh~t
la 10 ngay truac ngay kMi hanh d~ dim bao d~t ve cimg ngay bay va chuySn
bay cho doan.

4. D6i vai trtrang hqp di khac, tMi gian gai thong tin nguai di va ngay gia
di ch~ nh~t la 10 ngay truac ngay kh6i hanh. Truang hqp d(\t xu~t, thai h~n
thong bao khOng ch~m hon 2 ngay truac ngay kh6i hinh.

5. Vi~c thOng bao Iich di cong tac clla Hinh d~o Truang phai th\l'c hi~n
ch~m nh~t la 02 ngay truac ngay di, tru truang hqp d~c bi~t.

Di€u 7. Hinh thu'c thOng bao thOng tin ngU'iridi
1. Vi~c thong'tin v@nguai.di th\l'chi~n b~ng hai hinh thuc: ban ctrng va ban

m@mqua email.
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2. B(i mon, don vi tb chlrc chuy~n cong tac th\fc hi~n vi~c I~p danh sach
nguai theo bi~u m~u (ph\! I\!c 02), gui ban ciing va gui email theo dia chi
muavemaybaytaptrung.hlu@gmail.com cho b(i ph~n mua ve may bay.

3. Giang vien dang ky chuy~n bay t~i b(i ph~n mua ve may bay theo m~u
(ph\! l\!c 0 I). Truong hgp d?c bi~t khong th~ dang ky tT\fc ti~p t~i b(i ph~n mua
ve may bay, giang vien gui email v@ dia chi
muavemaybaytaptrung.hlu@gmail.com theo m~u (ph\! I\!c 0 I). Sau do, phai
hoan tAtthU t\!CkYxac nh~n yeu C&Ud?t ve.

4. Thong tin v@liinh d~o truang di cong tac do liinh d~o phong Hanh chinh
Tbng hgp dang ky (theo ph\! I\!c 01) va gui~mail

muavemaybaytaptrung.hl u@gmail.com.

DiS" 8. D~t ve may bay

1. Khi nh~n dugc danh sach v@thong tin nguai di, b(i ph~ mua ve chuy~n
danh sach cho don vi cung ung d~ I~y thong tin chuy~n bay.

Hinh thuc gm va phan hbi thong tin: email, di~n tho~i, SMS, ban ciing (quy
dinh trong Hgp dbng vai don vi cung lI'ng).

. 2. B(i ph~ mua ve thong bao cho nguai di thong tin v8 chuy~n bay d~
nguai di l\fa ch9n va xac nh~n chuy~n bay. Vi~c xac nh~ dugc th\fc hi~n b~ng
hinh thuc gui email, truang hgp d?c bi~t co th~ b~ng tin nh~n di~n tho~i.

3. D6i vai doan di cong tac, b(i ph~n mua ve thOng bao v@chuy~n bay va
lam thu tl;Icxac nh~n ch9n chuy~n bay vai nguai co trach nhi~m tb chuc doan
cong tacoHinh thlrc xac nh~n b~g email.

4. Sau khi nguai di xac nh~n cac thong tin ca nhiin va ngay, gia bay, b(i
ph~n mua ve gui xae nhr,ln t1i'jt eM cho don vi cung ung d~ lam thu t\!Cxu~t ve.

DiS" 9. Thong bao vS ve va dai ve

1. Trong thai h~n ch~m nh~t 180 01 ngay sau khi nh~ ve ill dan vi cung
ung, b(i ph~n mua ve co trach nhi~m lien h~ va chuy~n ve di~n tu qua email cho
nguai di. Truang hgp c&nthi~t do yeu du Cllanguai di, b(i ph~n mua ve co th~
bao s6 hi~u (code) ve cho nguai di b~g tin nh~n di~n tho~i (SMS).

2. N~u nguai di mu6n thay dbi Ijch trinh bay khac vai ve dii nh~n, phai bao
cho b(i ph~n mua ve cMm nh~t 180 01 ngay truac ngay khoi hanh. Truang hgp
khong co Ii do chinh dang rna dbi ve, nguai di t\f chiu chi phi dbi gia bay, ngay
bay. Chi phi dbi ve dugc n(ip tr\fCti~p t~i b(i ph~n mua ve theo thong bao (muc
gia phi doi) ~i thai di~m yeu C&Uva dugc nh~n bien lai clla don vi cung iing d6i
vaiphihoan,dbi.

DiS" 10. Thti t\le thay dai ve va thanh toan phi phat sinh

1. Nguai di thong bao yeu du thay dbi (theo m~u ph\! I\!c 01) b~ng ban
ciing ho?c bim m@mqua email vai b(i ph~n mua ve.

2. B(i ph~n mua ve thOng bao thong tin chuy~n bay d~ nguai di l\fa ch9n va
lam thu tl;Icxac nh~ ch6.
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3. Don vi cung ling glii thOng bao vS phi hoan, d6i bao g6m: chenh I~ch gia
ve (n6u co) va phi hoan, d6i cho b(>ph~ mua ve. ..

4. Sau khi nguai di xac nh(in vS phi va thong tin d(it ch6 vai b(>ph(in mua
ve, b(>ph~ mua ve lam thU t\lCxuAtve. .

. 5. Nguai di tn;rc tiSp n(>ptiSn phi d6i ve t\li b(>ph(in mua ve, nh(in bien lai
do don vi cung Ung cung cAp. B(>ph(in mua ve co trach nhi~m n(>pl\li hoa don,
chUng ill va tiSn phi dii thu cho phOng Tai chinh - K6 toan vao m6i ky thanh
toan theo quy dinh t\li DiSu 11.

Di~u 11. Nh~n ve va tnt the len may bay I

I. Nguai di cortg tac co th6 nh(in ve (giAy) t\li b(>ph~ d(it ve clia PhOng
Hanh chinh - T6ng hqp ho(ic nh~ thOng tin chuy6n bay (code) b~ng tin nhim
di~n tho\li ho(ic email. Truang hqp mu6n nh(in ve ban giAy, nguai di phai thong
bao r5 ngay, gia d6n nh(in va phili ky vao s6 bien nh(in sau khi nh(in ve. NSu nha
nguai khac dSn nh(in ve, nguai di phili thong bao cho b(>pMn d(it ve va nguai
nh(in thay phai ky nh~ vao s6 bien nh(in.

2. Nguai di phai n(>p l\li the len ,may bay cho b(>ph(in d(it ve tron~ thai
gi~ 07 ngay sau khi hoan thanh chuyen cong tic. Khi n(>p,phai ky vao so bien
nh(in. NSu nha nguai n(>pthay, nguai do phili ky vao s6 bien nMn.

D6i vai doan cong tac, dan vi t6 chlrc doan di phai n(>pI\li the len may bay
cua nguai di cho b(>pMn d(it ve trong thai h\ln 07 ngay k6 tir ngay hoan thanh
chuySn cong tac. Nguai n(>pphai ky vao s6 bien nh(in.

NSu lam mAt the len may bay, nguai di phili thanh toan s6 tiSn bimg gia ve
may bay dii mua. .. .

Di~u 12. Thii t\lc thanh tOlln
1. Hangthang, vao thai h\ln quy dinhtrong hqp d6ng vai don vi cung Ung,

b(>ph(in d(it ve co tnich nhi~m t6ng hqp s6 li~u, tai li~u nguai di ph\lc V\l cho
congtac thanh toano

2. Trong thai h\lIl 02 ngay k6 tir ngay nh(in duqc van ban clla dan vi cung
ling, b(>ph(in d~t ve th\l'Chi~n vi~c d6i chiSu s6 li~u th\l'c tS va s6 li~u clla don vi
cung ling va gui philn h6i.

4. Trong thai h\lIl 01 ngay tir ngay nh~ duqc van ban, tai li~u, chUng tir
thanh toan chinh thlrc do don vi cung Ung gui, b(>ph~n d(it ve phili chuy6n tai
li~u cho Phong Tai chinh - K6 toano .

5. Phong Tai chinh - KS toan co trach nhi~m thanh toan cho don vi cung
Ung trong thai h\lIl theo hqp d6ng kYk6t.

6. B(>ph(in mua ve may bay co tnich nhi~m n(>pcho phOng Tai chinh - KS
toanthe len may bay clla cac ve da:di trong thang m6i thang 01 lfin cling hIe vai
vi~c n(>pcac chUng tir d6 phong Tai chinh - KS toan thanh toan cho don vi cung
(rng.
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ChUng tir d5i chiSu hang thang gifra PhOngTai chinh - KS tOlin va PhOng
hanh chinh - T6ng hqp bao gam 2' danh sach:

- Ve dli su dVng trong thang va the len may bay;

- Ve dli su dVng trong thang nhung chua co the len may bay (truOng hqp
ngucri di cong tac vaO.thahg tru6e 'nhung kSt thilc VaGthfu1g sau ho?c ngum di
dii v~ nhung chua dSn thai h~n ni,lp the len inay bay). The len inay bay con thiSu
philUdugc rii,lpdfty dll VaGky thanh toan Cllathang Ii~n k~.

Di~u 13. Thii tl}cxac nh~n nhu'ngtru'img' hgp "co Ifdo cI~inhdang"

1. Ngucri di co van b~n neu ro'ly do c~a ~i~c thay d6i ve may bay, co xac
nh~n clla ngucri phv trach tJVc tiSp 'c'ong'tac co lien guano NSu viii do suc khoe,
ngucri di phai cung dp b~ng chUng dinh kern. ,,' ,

. . .
., : , • • " -I •

, 2. Neu vi~c ,thay doi ve may bay vi Iy do khach guan ~i dja p~uong cong
tac, phai co xae nh~clla don vi guan Iy t~i dia phuong. ' ..

3. Nhfrng truOng hqp dugc cu di cong tac di,ltxu~t ho?c phai thayd6i ngucri
di theo chi d~o CllaNha trucrng, ngucri dii yeu cftu d?t ve co van ban neu ro Ii do
va co xac nh~n Cllad~i di~n llinh d~o Trucrng.

. ',I ~ . ': ~ ";,..t-,r. 011' ' .' ~ 1.',1. ~l

" .. ':J;. ; ; \.' ,..; ,,1 .: . ':

I • . I•• l ~.• It, I-I j ,. .• I.

CHlfONG III ";. (.
TO CHlYCTHljC H1~N " .,

"' , ,
Di~u 14. ThOi di~m ap dyng . , .. .
1. Quy trinh nay ap dVng cho vi~c mua ve may bay. ella TruOng f)~i hQc

lu~t Ha Ni,litir ngay QUYStdinh ban hanh co hi~u lI,1'c.' .. . ," -

2. Trong gua trinh ap dVng, nSu co cac trucrng hqp phat sinh rna chua duqc
dl,l'li~u tt,ong guy tr;in!?-na~, cae don vi gui f'kiSn b~n~ van ban cho PhOng J:Ianh
chinh'- Tong hqp de de xuatllinh d~o Nha tiucrng guyet dinh va lam co sa de sua
d6i, bi>sung guy trinh cho pM hqp. "

f)i~u 15. Trach nhi~tit 'ciia doonvi' lien quan
1. Phong Hanh 'chinh -' T6ng hqp xay dl,l'11gcac bi~u rnfiu dugc ap dVng dS

thuc hi~n guy trin~ nay..

. 2. Phong Tai cpit,1h- KS toan co trach nhi~rn ph5i hqp ch?t cM vai phong
Hanh chinh - T6ng hqp d~ihvc hi~n vi~c.thanh toan theo Hgp dang IcY kSt vai
don vi cung ung.

• .' .: ~£.. :' _~:.I. . , •. ' ,I

" I
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Ph\lI\lC 01

TRUONG DAI HOC LuAT HA NOI
DON VJ~~_ ~ .

CQNG HiM xA HQI CHU NGHiA VI~TNAM
DQc I~p-Tlf do - Hl}nh phuc

Ha N(Ji, ngay thcing. niim 2014

••

PHIEU DANG KY MUA VE MAy BAY

Kinh giri: PhOng Hanh chinh - Tang hgp

C• , I'- an cu .

- Nay toi diing kY thong tin dS mua ve may bay nhu sau:

Dlf ki~n Dlfki~n bay
H'olva ten Don vi Noi di Noid~n Ngaydi bay Ngayv~ (sanglchi~u)

Dja chi email
. (sang/chi~u)

I

.

.

£)S nghj Phong Hanh chinh - Tang hgp d~t ve.

Tran trQng!

NgU'il'i di
(Ky va ghi ro h9 ten)

I Quyeft dinh, kefho,!-ch, Ijch giang ...



Phl,lll,lC 02
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.. TRUONG DAl HQCLlJATHA NOI .
ON .. '. ID VJ ........•..........

. ~>, .

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIt.T NAM
DQcl~p - T" do - Hl;lnh phUc

Ha N(ji, ngay .thting. niim 2014

L,

DANHSAcH
Cong chrrc, vien chrrc, nguoi lao dQng di cong tac b~ng may bay

Kinh gui: PhOngHanh chinh - T6ng hqp
C" . 2- an cu .

- Nay 3 gui thOng tin nguai di nhu sau:

Noiil~n D,! ki~nbay Ngayv~ D,!ki~n bay - .
TT HQ va teD Don vi ' Noi iii Ngay iii (sang/chi~u) (san~/chi~u\ Dia chi email

;;<.:.\ ,. .

1 ' .. ,

. .

2
...

.. I
.

D~ nghi PhOngHarm chinh - T6ng hqp d~t ve cho nguai di theo k~ ho~ch tren.

Tran tn;mg!

LANHD~O DONVl4
(Ky va ghi ro hI}ten)

I Ten dan vi l~p danh sach
2 Quy~t dinh, k~ hal,lch, ljch giang ...
) Dan vi l~p danh sach, dan vi cit can bi?di cang tac
4 Thea DiBu 8 Quy Irinh

~.,..•~.
..
.,
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