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Vé viéc mua vé may bay tap trung

Kinh gui: Cac don vi thudc Truong

_ Pé thuc hién chi truo*ng tiét kiém va tao diéu kién thuan lgi cho can bg,
giang vién di cong tac co su dung phtrong tién may bay, Nha truong td chirc
mua vé may tap trung. Pon vi dugc giao nhiém vu thuc hién cdng tic nay la
phong Hanh chinh - Téng hop. Viéc mua vé may bay sé& thyuc hién theo quy trinh
théng nhat.

Pé viéc mua vé may bay tap trung thuc hién hiéu qua, dap ing dugc muc
tiéu dé ra, Nha truong yéu cau:

1. Céc don vi trién khai thong bdo vé viéc mua vé mdy bay tap trung dén
toan thé can bg, giang vién va nguoi lao dong cua don vi minh.

2. DPon vi va cé nhan thyc hién viéc dang ky vé may bay theo thoi han va
cach thirc dugce quy dinh dé thuéan lgi cho viéc mua vé cling nhu cong tac thanh
toan sau nay.

3. Céc trudng hop don vi dét vé mdy bay trudc ngay 15/8/2014 (c6 minh
chimg) s& van thuc hién thi tuc mua vé nhu trude day. Phong Tai chinh - Ké
toan thuc hién tam Ung va thanh toan cho can b, giang vién theo nhu quy dinh
trude khi quy trinh mua vé may bay tdp trung dugc ban hanh va cé hiéu luec.

4. Cac truong hop chua dat vé dé nghi li€n hé v6i Phong Hanh chinh -
Tong hop dé dat vé theo Quy trinh thong nhat.

5. Trong qua trinh ap dung quy trinh mua vé tap trung, né}l cd cac trudng
hop phat sinh chua duogc du li?u, cac dop vi va ca nhan gui y kién bang van ban
veé cho Phong Hanh chinh - Tong hgp d€ bao cdo lanh dao trudong c6 phuong an
xur Ii kip thoi.

Moi y kién xin guri vé dia chi: Phong Hanh chinh - Téng hop, A.210,

S6 87 Nguyén Chi Thanh, Béng Pa, Ha Nbi.

DT: 04.38352630 email: heth.hlu@gmail.com
TL.HIEU TRU(”)NG

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Céc Phé Higu trudng (dé biét);
- Website (dé dua tin);

- Luu: VT, HCTH.
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