BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Déc ldp - Tw do - Hanh Phic

86: 2594 HLHN-TCCB Ha Noi, ngay 03 thang 44nam 2015
Viv dénqh gia, phén loai vién chic
va b sung Iy lich nam 2015

Kinh gtri: Tha trudng cac don vi thugc Truong

Thuc hién cong tac danh gia vién chitc hang nam theo quy dinh Luit Vién
chtre ngay 15/11/2010; Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh
phit vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP
ngay 9/6/2015 ctia Chinh phu vé dénh gia va phan loai can bd, cong chirc, vién
chtic va Thong tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 cia Bo No6i vu quy
dinh vé ché d6 bao cdo théng ké va quan Iy hd so ¢éng chire, Phong TS chie cén
bo dé nghi lanh dao céc don vi thude Trudng trién khai viéc dénh gia vién chirc
va ké khai bd sung ly lich vién chirc cia don vi cu thé nhu sau:

I. PANH GIA VIEN CHUC

1. Nguyén tic dinh gid va phan loai vién chivc

- Bao dam dung tham quyén: vién chic do nguoi dimg dau co quan, td
chire, don vi danh gia. Cép nao, ngudi ndo thuc hién viée danh gia thi ddng thoi
thue hién viéc phan loai va phdi chiu trich nhi¢m vé quyét dinh cta minh.

-Viéc danh gid phai cin ctr vao chiic trach, nhiém vu duge giao va két qua
thuc hién nhiém vuy. Viéc danh gia can lam 15 vu diém, khuyét diém, tdn tai, han
ché vé pham chét, nang luc, trinh d cua can bd, cong chirc, vién chirc.

- Bdo dam khach quan, cong bang, chinh xac va khong né nang, tri dap,
thién vi, hinh thuec.

-Viéc danh gia, phan loai vién chirc quéan ly phai dua vao két qua hoat
dong cia don vi dugc giao quan ly, phu trach.

- Mitc @ hoan thanh nhiém vu ctia ngudi dimg dau khong duoc cao hon
muc do hoan thanh nhiém vu cta co quan, td chure, don vi.

- Truong hop vién chirc khong hoan thanh nhiém vy do yéu t6 khach
quan, bat kha khang thi dugc xem xét trong qué trinh dénh gia, phan loai.

2. Cdn cit, npi dung ddnh gid vién chirc:

Can ctr, noi-dung danh gié{'thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40, Diéu 41
Luat Vién chtec.

- Viéc danh gia vién chirc dugc xem xét theo cac cin ¢t sau:



+ Céc cam két trong hop dong lam viéc da ky két;

+ Quy dinh vé& dao dirc ngh& nghiép, quy tic Gmg x1 clia vién chirc.

- Viéc danh gia vién chirc duge xem xét theo cac ndi dung sau:

+ Két qua thyc hién cdng viéc hodc nhi€ém vu theo hop déng lam viéc da
ky két;

+ Viéc thuc hién quy dinh vé dao durc nghé nghiép;

+ Tinh than trach nhiém, thai do phuc vy nhén dan, tinh than hop tac voi
déng nghiép va viéc thuc hién quy téc Gmg Xt cua vién chirc;

+ Viéc thue hién cac nghfa vu khac cua vién chirc.

- Viéc danh gia vién chuc quan ly duge xem xét theo cac ndi dung quy
dinh trén day va cac ndi dung sau:

+ Nang luc 1anh dao, quan 1y, diéu hanh va to chiic thuc hién nhiém vy;

+ Két qua hoat dong ctia don vi duge giao quén ly, phy trach.

3. Péi twong dinh gid, phan logi vién chikc

- T4t ca vién chirc dang lam viéc tai Truong ké tir 01/10/2014 dén
31/10/2015; ddi véi vién chire méi chuyén dén thi don vi quan ly ¢6 trach nhiém
danh gia, phéan loai két hop véi ¥ kién nhan xét ca don vi ci.

Céc vién chire thuoe Bo méon Kinh té hoc thudc Khoa Phép luét kinh té,
duoc thanh 1ap tir 01 thang 11 ndm 2015 s€ do Khoa Ly luan chinh tri danh gia,
phan loai.

- Nhitng ngudi lam viée theo ché do hop ddng lao dong co thdi han tir 12
thang tré 1én quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cta Chinh phu.

4. Thim quyén va trach nhi¢gm ddnh gid, phan logi vién chiic

- Hi€u truéng thuc hién danh gid, phéan loai d6i v6i vién chic quan ly 1a
Trudng cac don vi thudc Truong.

- Thu truéng cac don vi thudc Trudong thuc hién quyét dinh danh gia,
phén loai vién chirc doi véi cap phd va vién chirc thuge don vi minh. Nguoi
dugc giao tham quyén danh gia vién chtrc chiu trach nhiém vé két qua danh gia,
phén loai vién chirc trude Hiéu trudng.

- Két qua déanh gia, phén loai vién chirc ciia cdc don vi thudc Trudng phai
gii cho Phong To6 chirc can bd de tong hop, bdo cdo Ban Gidm hiéu trude khi
thong béao két qua theo quy dinh. ,,

5. Trinh tu, thii tuc ddnh gid vién chirc

5.1. Trinh tu thd tuc danh va vién chirc duoc tién hanh nhu sau:



* Poi vdi vien chirc khéng giik chirc vu quan Iy tir cdp Phong tré lén;

‘a) Vién chtc lam bdo cdo ty danh gid két qua cong tac theo nhiém vu
dugc giao theo mau giri kém Cong vén nay.

b) Vién chtec trinh bay bdo cao ty danh gia tai cuoc hop cua don vi dé moi
ngudi déng gop vy kién.

- Bi v6i cac Khoa (trir Khoa Dao tao tai chitc va Khoa Dao tao sau dai
hoc) va BO mon Ngoai ngit: viéc danh gia vién chirc dugce thuc hién & ting bo
mon, t6 bd mon. Trudng don vi cé trach nhiém tham dy hodc phan cong Pho
truong don vi tham dy cudc h()E cuia cac bd mon, td bé6 mén.

- Pbi v6i cac don vi con lai, t& chiic cude hop toan thé don vi dé moi
ngudi dong gop v kién. -

Cacy kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Thu truéng don vi thudc Truong tham khao y kién tham gia tai cudc
hop don vi trén day dé quyét dinh dénh gid, phéan loai vién chirc va béo céo voi
Ban Giém hiéu (théng qua Phong T8 chirc cén bd) cho ¥ kién trude khi thuc
hién thong béo két qua.

* Péi véi vién chirc giiv chitc vu qudn Iy tiv cip Phong tré lén:

a) Vién chirc lam bdo cédo tu danh gid két qua cobng tac theo nhiém vu
duoc giao theo mau giri kém Cong vin nay.

b) Vién chirc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop
clia co quan, don vi dé moi ngudi tham dy cudc hop dong gop ¥ kién. Céc y kién
dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Déi v6i cac Khoa (trir Khoa Pao tao tai chirc va Khoa Dao tao sau dai
hoc) va B6 mon Ngoai ngft, thanh phﬁn tham du Ia 1anh dao don vi, dai dién cép
uy chi bo, dai dién cong doan, dai di¢n doan thanh nién va truéng bd mon/td bd
mon truc thudc.

- Pbi véi céc don vi con lai, thanh phan tham du 14 toan thé vién chuc va
nguoi lao dong cia co quan, don vi.

Dai dién Ban Giam hi€u c6 thé tham du cudc hop tai don vi néu xét théy
can thiét theo phan cong cua Hiéu trudng. \

¢) Cip ty dang cua don vi ¢6 ¥ kién bang vin ban vé vién chire duge danh
gia, phan loai. g

d) Hiéu trudong tham khao cac y kién tham gia tai Piém b va ¢ trén day,
quyét dinh dénh gia, phan loai d6i véi Thu truéng don vi thude Truong.



Thu trudng don vi thude trudong tham khao cac v kién tham gia tai Diém b
va ¢ trén day, quyét dinh dénh gia, phan loai ddi véi cap phé cta minh.

Két qua danh gi4, phan loai phai cip phé ciia don vi phai duoc bio céo
Ban Gidm hiéu cho y kién (théng qua Phong T4 chie can bd) trude khi thuce
hién thong bao két qua.

6. Tiéu chi phéan logi danh gid vién chikc

Tiéu chi phéan loai, ddnh gid vién chirc duge thye hién theo quy dinh tai

biéu 25, Piéu 26, Didu 27, Diéu 28 cia Nghi dmh 56/2015/ND-CP ngay 09
thang 6 nam 2015 ctia Chinh ph.

7. Théng bdo két qud ddnh gid phan l;){li vién chirc.

a) Viéc thong bao két qua danh gia, phan loai vién chirc

- Két qua danh gi4, phan loai vién chue duge thong bao bang van ban cho
vién chire sau 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay c6 ket luan cia Hiéu trudng.

- Sau khi nhén dugc thong bdo két qua danh gia, phén loai vién chirc,

truong hop vién chtrc-khong nhét tri vé6i ket ludn danh gid, phan loai thi ¢o
quyén khiéu nai theo quy Cfmh ctia phap luat vé khiéu nai.

b) Luu gitt tal heu danh gid-can b9, cong chirc, vién chirc

Két qua danh gla, phan loai dugc thé hién bang vin béan, luu vao hd so
can bg, cong chire, vién chire, bao gom:

- Phiéu danh gia, phan loai vién chirc (theo mau);

- Két luan va théng bao bang vin bén vé két qua dénh gia, phan loai vién
chtre; ho so gidi quyet khieu nai ve két qua danh gid, phan loai vién chirc can bd
(néu co);

II. BO SUNG HO SO VA LY LICH CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Muc dich: Bo sung kip thoi, dﬁqy du céc thong tin méi ¢6 lién quan dén
béan than, quan hé gia dinh va x& hoi ‘dé cdp nhét, hoan thién ho so cong chirec,
vién chure phuc vu cong tac cdp nhét ho so cdng chirc, vién chirc.

2. Noi dung: bd sung 1y lich, c¢béng chirc, vién chirc nhitng thong tin phat
sinh ¢6 lién quan dén ban than, quan h¢ gia dinh va xa hi ctiia cong chirc, vién
chue.

3. Ghi bd sung nhiing thong tin theo Quyét dinh s O6/2007/QD BNV
ngay 18/6/2007 ciia B Noi vu v€ viéc ban hanh thanh phan hd so can bo, cong
chire va mau bleu quan 1y hd so cén bo, cong chirc gui kém theo céng vin nay

gdm c6: So yéu li lich cén b6, cong chirc va Phiéu bd sung 1i lich can bo, cong
chirc (gtti keém theo Cong vin nay.wva déng tai trén website ctia Truong).

IIL. TO CHU'C THUC HIEN

1. Thu trudéng céc don vi c6 trdch nhiém nghién clru, quan triét cac yéu



cdu, ndi dung cua cbng tac danh gid vién chuc theo quy dinh clia Nghi dinh s6
56/2015/ND-CP ngay 9/6/2015 cia Chinh phu Ve déanh gia va phan loai can bd,
cdng chuc, vién chuc trong toan thé don vi va td chtrc danh gia, phan loai vién
chirc theo diing quy dinh va ndi dung Cong van nay.

2. Ho so danh gia, phan loai vién chue clia don vi, kém theo danh sach
(ban dién tir) giri vé Phong T6 chirc cén bd trude ngay 20/11/2015 gom cé:

a) Bdo cdo cta Thu truong don vi vé viéc trién khai danh gia, phan loai
vién chirc;

b) Bién ban hop don vi dong gop y kién cho vién chuc;

¢) Ban tng hop dénh gig vién chirc ¢ timg don vi (Theo miu kém theo
Cong vén nay);

d) Béo cdo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao ctia timng
ca nhan keém theo ban ké khai céc cong trinh khoa hoc, de an, dé tai hoic sang

kién dbi voi cac vién chirc dénh gia hoan thanh xuét sic hodc hoan thanh t6t
nhiém vu.

d) Ban nhan xét ctia cap ty doi voi vién chiic quan 1y clia don vi.
Be nghi cac don vi quan tdm, phoi hop thuc hién./.
Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Pang uy, BGH (dé B/c4o);

- Thudng truc Hoi ddng THKT (dé P/h);
- Website ctia Truong;

- Luu: VT, TCCB.




